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一 条 是 横向 案例 线 ， 通 过 对 目前 信息 图 制作 行业 内 应 用 极 广泛 的 领域 ， 如 房地产 、 电 商 平台 、 
网 店 、 公 司 招聘 、 求 职 简历 等 ， 透 析 每 个 领域 信息 图 的 特色 、 优 势 与 卖点 ， 对 相关 的 内 容 从 制作 的 角 
度 进行 深入 详解 。 

另 一 条 是 纵向 技能 线 ， 通 过 全 面 了 解 ， 掌 握 信息 图 的 制作 工具 ， 如 Word、Excel、PowerPoint、 
Piktochart 网 站 、Easel.ly 网 站 、Infogram 网 站 、Visual.ly 网 站 、ICharts 网 站 等 ， 掌 握 信息 图 各 类 制作 工 
具 的 使 用 。 

全 书 共 分 为 10 章 。 具 体内 容 包括 : 数据 之 美 一 信息 可 视 化、 信息 之 美 一 “信息 图 解 化 、 美 化 
要 素 流程 一 保证 质量 、 颜 色 之 美 一 一 强化 表达 内 涵 0、 文字 之 美 一 字体 增强 信息 、 制 作 软 件 - 基 
础 人 门 工具 、 图 形 可 视 化 一 一 形象 表达 信息 、 图 表 可 视 化 一 一 高 效 整合 数据 、 版 式 可 视 化 一 提升 阅 
读 感受 、 纯 案例 实战 一 一 信息 图 的 应 用 。 

本 书 结构 清晰 、 语 言 简洁 、 图 解 丰 富 ， 适 合 初学 信息 图 的 设计 师 、 从 事 设计 相关 行业 的 个 人 与 
公司 、 有 意 学 习 信息 图 制作 的 白领 或 工薪 阶层 、 希 望 通过 信息 图 传递 相关 信息 的 个 体 老板 、 企 业 高 
管 、 政 府 媒体 等 人 群 使 用 。 


本 书 封面 贴 有 清华 大 学 出 版 社 防伪 标签 ， 无 标签 者 不 得 销售 。 
版 权 所 有 ， 侵 权 必 究 。 侵 权 举 报 电话 : 010-62782989 13701121933 
图 书 在 版 编目 (CIP) 数 据 
一 本 书 玩 转 信息 图 制作 /海天 电 商 金融 研究 中 心 编著 . 一 北京 ,清华 大 学 出 版 社 ，2017 
( “移动 互联 网 + 电 商 营销 ”实战 宝典 系列 ) 
JSBN 978-7-302-45247-8 
I. @ 一 … 0. @ 海 …。 卫 , @ 信 息 化 一 可 视 化 仿真 一 视觉 设计 _IV，@G202 


中 国 版 本 图 书馆 CIP 数 据 核 字 (2016) 第 244068 号 


责任 编辑 ， 杨 作 梅 
装帧 设计 ， 杨 玉兰 
责任 校对 : 吴 春 华 
责任 印 制 : 杨 艳 
出 版 发 行 : 清华 大 学 出 版 社 
网 址 : http:/www.tup.com.cn, http:/Wwww.wqbook.com 
地 ” 址 : 北京 清华 大 学 学 研 大 厦 A 座 邮 编 : 100084 
社 总 机 : 010-62770175 邮购 :010-62786544 
投稿 与 读者 服务 ，010-62776969, c-service@tup.tsinghua.edu.cn 
质量 反馈 : 010-62772015, zhiliang@tup.tsinghua.edu.cn 


印 装 者 : 北京 亿 浓 世纪 彩色 印刷 有 限 公司 

经 销 : 全 国 新 华 书店 

开 本 : 170mm x240mm 印 张 : 1575 “” 字 数 : 126 千 字 

版 .次 : 2017 年 ! 月 第 1 版 印 次 : 2017 年 1 月 第 1 次 印刷 
印 “” 数 ,1--3000 

定价 : 59.80 元 


产品 编号 : 066702-01 


资源 分 扣 朋 友 圈 
3446034937 


资源 整理 不 易 ! 
如 果 帮 助 到 您 ! 
感谢 您 打 贰 支持 ! 


免费 领取 更 多 资源 V: 3446034937 


图 写作 驱动 


随 着 信息 可 视 化 的 升温 ， 信 息 图 越 来 越 被 人 重视 ， 有 越 来 越 多 的 设计 师 热 囊 

于 用 信息 图 的 方式 ， 结 合 视 觉 上 的 美感 将 信息 传达 给 读者 ， 这 种 视觉 传递 信息 的 
方式 也 被 大 众 所 喜 爱 。 

本 书 以 信息 图 制作 为 中 心 ， 通 过 基础 篇 、 技 巧 篇 、 实 战 篇 三 大 版 块 分 别 讲述 

| 信息 图 的 基础 知识 、 设 计 技 巧 及 各 类 案例 ， 配 合 全 程 图 解 ， 有 利于 读者 的 理解 ， 

帮助 读者 一 本 书 玩 转 信息 图 制作 。 
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国 本 书 特色 


本 书 主要 特色 : 内 容 全 面 十 实用 性 强 。 

(1) 图 文 结合 ， 实 战 性 强 : 书 中 整合 了 300 多 张 图 片 ， 理 论 与 实际 结合 ， 帮 助 
读者 了 解 信息 图 的 制作 。 

(2) 内 容 全 面 ， 专 业 性 强 : 书 中 涵盖 了 信息 图 的 3 个 基础 制作 软件 、5 个 在 线 
制作 工具 、5 个 信息 图 设计 素材 、6 个 信息 图 分 类 、7 个 信息 图 设计 步骤 、5 个 实 
用 信息 图 实例 以 及 390 多 张 精 美 图 片 ， 来 帮助 、 指 导读 者 了 解 和 制作 各 个 种 类 的 
信息 图 。 

(3) 即 学 即 用 ， 实 用 性 强 ; 书 中 用 到 的 信息 图 实例 素材 ， 可 直接 应 用 ， 或 者 以 
这 些 实例 为 模板 稍 做 修改 ， 即 可 制作 出 更 多 实用 信息 图 。 


图 适合 人 群 


本 书 结构 清晰 、 语 言 简洁 、 图 解 丰富 ， 适 合 以 下 读者 学 习 使 用 。 

(D 初学 信息 图 设计 师 。 

(2) 从 事 设计 相关 行业 的 个 人 与 公司 。 

(3) 有 意 学 习 信 息 图 制作 的 白领 阶层 、 工 薪 阶 层 等 。 

(4) 希望 通过 信息 图 传递 信息 的 个 体 老板 、 企 业 高 管 、 政 府 媒体 等 人 群 。 
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数据 可 视 化 到 信息 可 视 化 是 一 个 处 于 不 断 演 变 之 中 的 概念 ， 其 边界 在 不 断 地 


扩大 ， 本 章 从 信息 可 视 化 的 定义 与 意义 和 信息 可 视 化 的 依据 与 优势 两 个 方面 ， 介 
绍 了 数据 及 信息 可 视 化。 
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-ee 


盐 一 本 书 玩 转 信息 图 制作 


1.1 信息 可 视 化 的 定义 与 意义 


今天 的 世界 由 信息 建构 而 成 ， 对 信息 的 设计 已 成 为 一 种 新 的 能 力 需 求 。 


数据 可 视 化 围 比 “ 可 读 、 逻 辑 、 可 用 ”的 目的 传递 信息 ， 将 枯燥 烦琐 的 数据 
转 为 视觉 性 强 的 数据 图 像 信 息 ， 如 图 1-1 所 示 。 


图 1-1 信息 可 视 化 


AAA- 
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击 3m 


图 1-1 信息 可 视 化 〈 续 ) 


. .亲人 入江 各 


翁 沿 本 肖 二 
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畏 一 本 书 玩 转 信息 图 制作 


1.1.2， 信息 可 人 秽 化 


信息 可 视 化 是 将 原本 复杂 的 信息 和 逻辑 关系 通过 图 形 正确 精准 地 表达 出 来 。 
图 形 的 美观 性 和 趣味 性 可 以 吸引 读者 的 注意 力 ， 而 图 形 表现 出 来 的 信息 与 逻辑 关 
系 会 使 内 容 更 容易 被 读者 接受 ， 让 读者 有 一 种 轻松 阅读 的 感受 ， 并 且 能 更 好 地 接 
受信 息 。 

例如 ， 复 杂 的 降雨 量 信息 ， 如 果 用 简单 的 象形 图 和 明晰 的 表格 形式 来 表现 ， 
就 会 变 得 一 目 了 然 ， 如 图 1-2 所 示 。 


平均 降雨 量 ( 英 尽 / 月 ) 和 4 
4+ 2~3 1~2<1 


1 月 2 月 3 月 4 月 5 月 6 月 7 月 8 月 9 月 10 月 11 月 12 月 


洛 5 态 和 8 6 所 
西雅图 @ @ @ 4 6 @ 的 
芝加哥 eg@s se 8 6 
弓 约 @ 8 sse 8 0 8 的 
迈阿密 86 6 8 8 @ @ @ 人 @@ @ 8 


图 1-2 ”降雨 量 数据 的 可 视 化 


例如 ， 地 球 和 物种 起 源 具 体 是 怎么 回 事 儿 ? 这 种 专业 的 信息 ， 如 果 用 图 形 加 
文字 说 明 的 形式 表现 出 来 ， 会 让 枯燥 的 信息 变 得 有 意思 ， 如 图 1-3 所 示 。 


图 1-3 ”地 球 和 物种 起 源 示意 
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ErK 用 二 一 
Over 


图 1-4 信息 可 视 化 图 


信息 可 视 化 是 一 门 了 不 起 的 学 问 ， 需 要 设计 者 既 要 有 很 好 的 交互 意识 ， 又 要 
有 一 定 的 图 形 设计 能 力 。 


. .亲信 注 流 山上 中 


公关 司 肖 盐 
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1.2 ”信息 可 视 化 的 依据 与 优势 


人 类 对 图 像 化 的 信息 有 着 与 生 俱 来 的 敏感 性 ， 如 图 1-5 所 示 。 


人 类 存在 20 万 年 


97% 以 上 的 时 间 
依靠 阅读 各 种 图 像 来 感知 环境 、 获 取信 息 


文字 直到 5500 年 前 才 出 现 


从 自然 适应 和 生物 进化 角度 


人 类 的 大 脑 对 图 像 
的 信息 更 为 敏感 


从 传播 学 角度 


以 图 片 为 载体 的 视觉 叙事 更 加 引 
人 注意 ， 更 容易 获得 人 们 的 好 感 


图 1-5 “人 们 与 生 俱 来 的 视觉 敏感 
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山上 小 


.亲信 并 炎 


人 看 完 一 段 文字 后 ”人 看 完 一 张 图 片 后 
记得 的 信息 比例 记得 的 信息 比例 


龟 @@ 


信息 图 在 社交 媒 
体 上 转发 量 更 高 


图 1-6 ”信息 可 视 化 依据 


信息 可 视 化 通过 运用 图 形 、 图 片 ， 将 文字 信息 和 数据 信息 重新 包装 ， 给 读者 
提供 一 种 愉悦 的 轻松 阅读 体验 。 


有 趣 的 信息 可 视 化 作品 也 很 容易 引起 人 们 的 注意 ， 能 够 在 社交 媒体 中 成 为 一 
种 非常 灵活 、 流 行 的 传播 工具 。 
1.2.2， 信息 可 视 


信息 图 已 经 在 社会 化 网 络 运营 中 占有 越 来 越 重要 
的 地 位 ， 它 能 够 快速 地 吸引 大 家 的 眼球 。 运 用 丰富 的 设 
计 元 素 ， 例 如 色彩 缤纷 的 表格 、 华 丽 的 图 表 、 丰 富 的 流 
程 图 和 智能 按钮 。 可 以 让 读者 很 容易 处 理 数据 ， 因 为 他 
们 的 眼睛 接收 到 的 是 设计 简化 过 的 内 容 。 

普通 的 表现 形式 会 有 很 多 文字 ， 在 这 个 快速 阅读 时 
代 ， 宛 长 的 文字 会 消磨 人 们 阅读 的 耐心 ， 且 容易 跳 过 其 
中 的 重要 信息 ， 而 如 果 采 用 复杂 的 字体 设计 ， 会 增加 人 
们 眼睛 的 疲 备 程度 。 

信息 图 改变 了 这 种 形式 ， 它 通过 强大 的 视觉 化 冲 
击 力 ， 把 枯燥 的 数据 通过 联系 相关 图 形 再 加 工 表 达 出 直 
来 ,为 人 们 减轻 了 阅读 大 量 信息 带 来 的 信息 过 载 负 担 。 图 1-7 ”信息 图 与 纯 文字 信息 
1-7 所 示 是 信息 图 与 纯 文字 信息 的 阅读 对 比 。 的 阅读 对 比 


公营 习 沿 斌 . 
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免费 领取 更 多 资源 V: 3446054957 本 


信息 图 是 指数 据 、 信 息 或 知识 的 可 视 化 表现 形式 ， 主 要 应 用 于 解释 或 表达 复 
杂 且 大 量 的 信息 ; 本 齐 主 要 介绍 关于 信息 图 的 定义 、 分 类 、 特 点 .应 用 4 个 方面 
的 内 容 ， 并 介绍 信息 图 的 相关 知识 。 
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2.1 信息 图 的 定义 


信息 图 形 (Infographic)， 又 称 为 信息 图 ， 是 指数 据 、 信 息 或 知识 的 可 视 化 表现 
形式 。 信 息 图 主要 用 于 资讯 、 地 图 、 新 闻 、 警 示 标 志 等 方面 。 因 为 信息 图 可 以 非 
常 正 确 地 解释 或 表达 繁杂 的 信息 ， 信 息 图 的 设计 目的 就 是 化 繁 为 简 。 

可 视 化 和 信息 图 在 实际 应 用 中 ， 因 为 两 者 的 极其 相似 性 ， 常 常会 出 现 可 以 相 
互 替换 使 用 的 情况 。 

但 是 这 两 者 的 概念 其 实 是 不 同 的 ， 到 底 什么 是 区 分 这 两 者 的 关键 ? 相关 内 容 
参见 图 2-1。 


可 视 化 和 信息 图 的 概念 


可 视 化 是 指 那些 用 程序 生成 的 信息 图 是 指 为 某 一 数据 定制 的 图 


图 形 图 像 ， 这 个 程序 可 以 被 应 ， 形 图 像 ， 它 往往 是 设计 者 手工 定 
用 到 很 多 不 同 的 数据 上 制 的 ， 只 能 应 用 在 某 个 数据 中 


两 者 之 间 的 区 别 


可 视 化 是 普 适 性 的 


信息 图 是 具体 的 


| “到 秽 f 不 会 因为 内 容 而 改变 “| | 信息 图 和 内 容 本 身 有 紧密 的 联系 | 


会 因 
SATRereaeEE = 一 e 一 


可 视 化 基本 上 是 全 自动 的 信息 图 是 需要 手工 定制 的 
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2.2 ”信息 图 的 分 类 


信息 图 的 分 类 有 很 多 种 ， 各 分 类 之 间 也 并 不 是 泾 渭 分 明 ， 所 以 ， 没 有 什么 样 
的 分 类 方法 是 最 正确 的 。 

在 笔者 看 来 ， 信 息 图 可 以 分 为 6 个 大 类 ， 即 图 形 、 表 格 、 图 表 、 图 解 、 统 计 
图 和 地 图 ， 如 图 2-2 所 示 。 


从 狼 困 如 斌 . .亲信 泗 斌 山 2 趴 


图 形 表格 
人 
| 人 G@ 人 
图 表 图 解 
加 
上 
医 加 
统计 图 地 图 
2-2 ”信息 图 分 类 
信息 图 分 类 的 具体 形式 如 下 。 


(D 图 形 信息 图 ， 举 例如 图 2-3 所 示 。 
乐 村 淘 项 目 概况 


册 两 系 村 商 聘 粘 村 桩 和 有 限 全 双打 起 的 攻 务 千 化 农 攻 的 电 商 季 厢 、 信 总 手 村 镇 帮 声 ， 将 中 鸣 秽 有 的 林 仿 
小 内 铺 进 行 再 纺 、 改 着 成 为 所 村 击 线 下 体验 让 -得 用 克 联 丘 竺 烧 上 生计 下 红 厌 间 新 纲 北 所 是 ， 呈 建 也 向 


负重 平 分 ， 居 化 让 村 广告 嫩 辽 ， 将 高 丰 民主 话 本 。 会 人 全 宣 为 在 吧台 等 - 
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国 -nesamsr 


(2) 表格 信息 图 ， 举 例如 图 2-4 所 示 。 


17 轮 ” 旨 赋 
01 轮 ”巡天 01 轮 ”国安 


图 2-4 ”表格 信息 图 示例 
(3) 图 表 信息 图 ， 举 例如 图 2-5 所 示 。 


_90 .后 进入 中 国 股市 


免费 领取 更 多 资源 V: 3446034937 


(4) 图 解 信息 图 ， 举 例如 图 2-6 所 示 。 


图 2-6 图 解 信息 图 示例 
(5) 统计 图 信息 图 ， 举 例如 图 2-7 所 示 。 


中 原 二 手 房 经 理 指数 


上海 = 深圳 
85.7 84.2 


100 
80.7 


76 76 

65.6 国 67.9| 

| | | | | | 
03/01 ”03/08 03/15 03/22 03/29 ”04/05 ”04/12 


图 2-7 统计 图 信息 图 示例 


山 乙 识 


从 缴 困 沿 斌 . . 亲 全 浊 


册 


(55 
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(6) 地 图 信息 图 ， 举 例如 图 2-8 所 示 。 
| 


aa 
1 
隆 生 
用 二 


图 2-8 地 图 信息 图 示例 


-一 


2.3 ”信息 图 的 特点 


一 个 高 质量 的 信息 图 越 来 越 受到 运营 者 的 喜欢 , 同时 也 被 更 多 的 读者 所 喜欢 。 
信息 图 的 特点 有 以 下 两 点 。 
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有 些 美 观 、 富 有 创意 的 信息 图 芙 至 让 人 爱不释手 ， 有 效 的 信息 图 表达 出 来 的 
六 息 容 易 被 读者 接受 并 分 享 , 而 传递 给 更 多 的 人 。 信 息 图 不 仅 可 以 提高 读者 的 兴趣 ， 
同时 可 以 获得 很 多 高 质量 的 外 部 链接 。 某 信息 图 及 其 说 明 如 图 2-9 所 示 。 


这 样 一 张 咖啡 种 类 信息 
图 ， 不 仅 告知 了 读者 不 同 咖 
啡 的 名 称 、 读 音 ， 还 通过 图 
片 的 对 比 ， 告 诉 读者 不 同 咖 
啡 的 成 分 区 别 。 

这 样 的 咖啡 种 类 信息 直 
观 易 记 , 如 果 是 爱 咖啡 之 人 ， 
谁 不 想 将 这 样 的 信息 图 保存 
下 来 呢 ? 


图 2-9 咖啡 种 类 信息 图 及 其 说 明 


2.4 信息 图 的 应 用 


信息 图 的 制作 流程 如 图 2-10 所 示 。 


人 


山 Z 商 


. 灯 全 沿 宣 


公费 图 沿 斌 . 
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在 实际 制作 信息 图 的 
过 程 中 会 用 到 多 种 
形式 


制作 信息 图 ， 需 要 从 单个 
的 象形 图 出 发 ， 加 上 各 种 
说 明 内 容 的 图 表 、 图 解 ， 
再 配 上 合适 的 文字 说 明 ， 
合理 的 布局 设计 ， 当 然 
这 只 是 一 个 精简 的 过 程 
说 明 ， 实 际 操作 会 复杂 
很 多 
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现在 信息 图 已 被 应 用 于 我 们 生活 的 方方面面 。 例 如 体育 资讯 、 文 化 娱乐 、 商 
业 财 经 、 生 活 健康 等 ， 如 图 2-11~ 图 2-14 所 示 。 


公费 图 沿 斌 . .亲信 泗 斌 册 忆 中 


全 
RE 
Wars 大 包 体育 资讯 介绍 
ga 新 于 卫 个 
多 的 式 寺 坊 仙 制 CN 
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泪 2 几 ”地表 记 桃 ” 塌 亚 力 号 六 
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< 生活 健康 介绍 


三 ， EC 和 
加- 天 奔 诗 . A 入 


于 时 生 这 昨 拓 昌吉 行 王 万 区 来 要 是 订 
人 4 寺 扣 网 证 2fE09 直 畏 生 


5 有 水 双 下 什么 好 区 区 7 


长 期 坚持 跑步 是 示 样 一 种 体验 


和 本 元 正 能 生 00 本 了 
长 期 坚持 罗 步 的 十 大 好 处 
一 力 覃 :00 力 有 汪 攻关 于 骨 、 风 中 
梧 相 二 过 
要因 认 匡 全 训 
CT 
会 凡 直 所 
二 呈送 会 隐 ， 因 区 济 化 


网 蔚 和 乔 引 本 网 的 订 了 


_- 让 且 线 入 隔 理 演 秽 
easdaaaicra as 和 
和 条 准 、 放 二 


堆 加 前 获 信 度 地 出 避 内 


三 体会 令 好 


信息 图 美化 要 素 是 构成 信息 图 的 基本 要 素 ， 美 化 流程 是 信息 图 不 可 少 的 流水 
线 。 本 章 将 从 这 两 个 方面 介绍 信息 图 质量 保障 的 要 点 。 
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信息 图 美化 的 要 素 即 创意 、 图 形 、 图 表 、 颜 色 、 字 体 、 布 局 ， 这 些 都 是 构成 
信息 图 的 基本 要 素 ， 是 信息 图 的 零件 。 


创意 (Idea) 是 一 种 创新 的 思维 ,是 量 
打破 常规 的 哲学 ， 是 破旧 立新 的 创造 与 ” 因 汪 
毁灭 的 循环 ， 是 思维 碰撞 ， 智 慧 对 接 ， 
是 具有 新 颖 性 和 创造 性 的 想法 。 不 同 于 
寻常 的 解决 方法 。 好 的 创意 可 以 为 生活 
带 来 方便 ， 如 图 3-1 所 示 。 


图 3-1 创意 信息 图 
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图 形 (Pictogram) 是 文字 的 代替 ， 是 语言 的 图 形 补充 ， 如 图 3-2 所 示 。 


天 当 表 壳 . .测试 浏 由 并 林 山 8 


Person < 一 一 | 


图 3-2 图 文 互 转 


图 形 作 为 视觉 化 的 图 形 语言 ,具有 直观 性 、 审 美 性 、 象 征 性 和 国际 性 的 特点 ， 
如 图 3-3 所 示 。 


图 3-3 图 形 符号 的 特点 
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图 表 在 信息 图 中 常常 被 用 来 描述 趋势 、 组 织 结 构 、 关 系 等 ， 如 图 3-4(a) ~ (e) 
所 示 。 


(a) 关系 流程 类 图 表 


人 b) 叙事 插图 型 图 表 


(c) 树 状 结构 示意 图 
图 3-4 ”信息 图 中 图 表 的 类 型 
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(d) 时 间 表 述 示意 图 


(e) 空间 结构 示意 图 
图 3-4 ”信息 图 中 图 表 的 类 型 ( 续 ) 


在 信息 图 中 ， 主 要 的 组 成 部 分 就 是 文字 、 图 形 以 及 颜色 (Colon ， 而 颜色 是 吸 
引 人 注 意 力 的 第 一 要 素 ， 视 觉 色 彩 效果 强 的 信息 图 更 能 引起 公众 的 关注 ， 因 此 ， 
色彩 在 信息 图 的 设计 中 起 着 不 容 忽 视 的 作用 。 

颜色 具有 3 个 属性 ， 即 色相 、 明 度 和 纯度 ， 如 图 3-5 所 示 。 


. 测 旗 测 届 天 森山 


部 涵 所 这 . 
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@OO@@ 
红 检 黄 绿 青 蓝 .、 此 
人 @@@@ 人 人 


藏 蓝 和 群 硼 深蓝 中 蓝 海蓝 ”天 监 


“发 @ 四 全 全 合 国 


100%6 80% 60% 40% 20; 


3-5 色彩 的 3 个 属性 


在 信息 图 的 设计 中 ， 颜 色 的 搭配 是 一 个 不 容 忽视 的 点 ， 好 的 颜色 搭配 会 提升 
视觉 感受 ， 而 糟糕 的 颜色 搭配 会 让 人 避 而 远 之 ， 不 愿 多 看 。 


不 同 的 字体 (Fonb 给 人 的 感觉 不 一 样 。 
1. 宋体 
宋体 ， 整 齐 划一 ， 规 范 易 认 ” 很 受 广大 读者 喜爱 ， 一 直 是 使 用 率 最 高 和 使 用 
范围 最 广 的 印刷 字体 。 示 例如 下 : 
宋体 


宋体 的 特点 如 图 3-6 所 示 。 
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2. 黑体 
黑体 字体 方正 、 粗 久 、 简 洁 ， 横 竖 笔 形 粗细 视觉 相等 ， 笔 形 方 头 方 尾 ， 显 得 
非常 醒目 ， 在 生活 中 运用 广泛 。 示 例如 下 : 


部 汪 所 珊 .. 涡 斌 滑 删 天 亲 册 站 


黑体 的 特点 如 图 3-7 所 示 。 


图 3-7 黑体 的 特点 


3. 英文 字体 
英文 字体 可 以 分 为 两 类 ， 即 有 衬 线 字 体 (serip 和 无 衬 线 字 体 (sans-seriD， 如 
3-8 所 示 。 


衬 线 字体 指 的 是 有 衬 

线 的 字体 ,又 称 为 * 有 

衬 线 体 ”， 而 与 之 相 

对 的 ， 没 有 衬 线 的 称 | 

| 为 “无 衬 线 体 " . 衬 | 

| 线 指 的 是 字形 笔画 未 | 
端的 装饰 细节 部 分 
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无 衬 线 字体 与 衬 线 字体 的 对 比如 图 3-9 所 示 。 


图 3-9 无 衬 线 字体 与 衬 线 字体 的 对 比 


布局 (Layout) 是 一 种 设计 行为 与 过 程 ， 是 指 在 预先 设 定好 的 有 限 版 面 内 ， 设 
计 人 员 根据 设计 的 主题 和 可 视 化 需求 , 运用 设计 要 素 和 设计 形式 ,将 文字 、 图 形 、 
图 片 、 颜 色 、 字 体 等 可 视 化 信息 要 素 进 行 有 组 织 、 有 目的 的 组 合 排列 。 

常见 的 单 向 型 布局 有 竖 向 通栏 、 双 栏 、 三 栏 和 四 栏 等 。 信 息 图 在 编排 上 如 果 
采用 单 向 型 布局 ， 会 给 读者 一 种 严谨 、 规 、 和 谐 、 理 性 、 有 序 的 美 ， 如 图 3-10 
所 示 。 


免费 领取 更 多 资源 V: 3446034937 


对 称 的 版 式 ， 给 人 稳定 、 理 性 的 感受 。 一 般 多 采用 相对 对 称 手 法 ， 以 避免 过 
于 严 。 对 称 一 般 以 左右 对 称 居 多 ， 如 图 3-11 所 示 。 


图 3-11 ”对称 布局 


在 圆 形 、 和 矩形 、 三 角形 等 基本 图 形 中 ， 正 三 角形 ( 金字 塔 形 ) 最 具有 安全 稳定 
因素 ， 所 以 三 角形 的 信息 图 给 人 稳定 的 感觉 ， 如 图 3-12 所 示 。 


主题 大 标题 


部 汪 所 这 .. 测 沙洲 删 天 亲 届 浴 
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3-13 ”重心 型 布局 


曲线 布局 也 有 其 规律 , 并 不 是 随意 乱 排 , 信息 图 中 的 图 片 和 文字 排列 成 曲线 ， 
产生 韵律 与 节奏 的 感觉 ， 可 以 达到 活跃 版 面 的 效果 ， 如 图 3-14 所 示 。 
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明确 读者 的 需求 是 信息 图 制作 前 非常 重要 的 准备 工作 ， 就 像 写 书 ， 需 要 有 一 
个 读者 定位 一 样 ， 信 息 图 的 制作 也 需要 明确 读者 ， 也 就 是 说 ， 设 计 、 制 作 的 信息 
- 图 要 给 谁 看 。 

在 明确 了 读者 之 后 ， 就 要 想 想 读者 能 从 你 做 的 信息 图 里 获取 什么 样 的 信息 ， 
这 些 信息 是 不 是 刚好 符合 读者 的 需求 ， 如 图 3-15 所 示 。 


| 制作 的 信息 图 给 谁 大 | 


读者 能 获取 什么 信息 


图 3-15 ”明确 读者 需求 


3.2.2 步骤 2: 选 定 主题 


选 定 主题 的 步骤 与 意义 ， 如 图 3-16 所 示 。 


确认 主题 的 目的 


对 主题 进行 选 定 


下 
通 经 


| 全 ET 下 一 步 对 的 正常 进行 


TCR 有 FFT=FE2OEPAD hp 


部 水 所 壳 .. 测 旗 沙 删 天 亲 居间 


免费 领取 更 多 资源 V: 3446034937 
十 一 本 书 玩 转 信息 图 制作 


选 定 了 主题 后 ， 就 要 开展 相关 信息 的 调查 。 
调查 最 需要 注意 的 就 是 信息 的 可 信 度 , 一 般 信息 的 获取 途径 有 两 种 , 如 图 3-17 


所 示 。 


从 信息 图 制作 委托 人 那里 获取 
制作 者 自己 收集 信息 


图 3-17 ”信息 图 信息 的 获取 途径 


如 果 是 制作 者 自己 收集 信息 ， 可 以 采取 以 下 方法 。 

@ 请 调查 公司 协助 ， 或 直接 购买 调查 公司 的 调查 数据 。 
@ 进行 问卷 调查 。 

@ 从 报纸 、 杂 志 、 书 籍 等 传统 纸 质 媒体 上 收集 信息 。 

@ 在 可 靠 的 网 站 上 收集 信息 。 


将 收集 到 的 信息 ， 进 行 整理 和 整顿 ， 如 图 3-18 所 示 。 


根据 内 容 ， 将 信息 结构 化 


， 
和 “全 避 = 


6 
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对 于 大 多 数 人 ， 纸 笔 依 然 是 首选 的 构图 工具 ， 可 以 快速 成 型 ， 方 便 修 改 。 
现在 很 多 软件 工具 构图 也 很 方便 ， 如 果 使 用 在 线 绘图 工具 推荐 Google Slides 
(图 3-19)、Gliffy( 图 3-20) 或 者 Creatly( 图 3-210)，Gliffy 和 Creatly 有 免费 版 本 ， 
Creatly 还 有 素材 库 ， 里 面 收 集 了 很 多 优秀 的 信息 图 ， 是 不 错 的 选择 。 


部 郊 所 高 .. 涡 渡 滑 删 天 亲 册 将 


图 3-20 Giliffy 


(33) 


人 Da mw ci "mm 


图 3-21 Creatly 
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信息 图 的 设计 有 几 个 共同 的 要 素 。 
1. 标题 


信息 图 的 标题 要 放 在 醒目 的 页 眉 
处 。 标题 要 选用 能 够 概括 整个 信息 图 
内 容 的 词语 。 

在 一 些 社 交 媒 体 或 者 博客 上 分 享 
信息 图 时 ， 用 简介 作为 信息 图 标题 的 
情况 也 有 。 


2. 信息 源 


要 将 以 什么 为 原始 数据 ， 即 信息 
图 制作 所 使 用 的 信息 源 标 出 来 ， 通 常 
信息 源 位 于 页 尾 处 。 

信息 源 通 当 是 调查 数据 的 名 称 、 
书 名 、 网 址 等 。 

对 于 注册 时 人 竹 的 信息 晶 总 
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章 

美 

3. 发 布 人 与 制作 者 伏 
素 

流 

程 

保 

证 

质 

为 了 表明 信息 图 是 谁 发 布 的 、 站 


谁 制 作 的 ， 要 在 图 中 说 明 或 标明 
LOGO、 二 维 码 、 链 接 等 信息 。 

如 果 信息 图 是 用 作 宣 传 的 ， 还 需 
要 标 出 联系 方式 。 


作为 标题 的 补充 ， 加 入 简介 来 说 
明 信 息 图 的 主要 内 容 ， 效 果 会 更 好 。 
加 入 小 标题 可 以 区 分 各 个 信息 区 
域 ， 也 可 以 加 入 视觉 效果 来 补 白 。 
在 一 些 容易 造成 误解 的 地 方 添加 
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3.2.6 步骤 6: 执行 设计 


执行 设计 就 是 将 草图 的 内 容 补充 完整 ， 利 用 自己 熟悉 的 绘图 软件 制作 出 来 。 
如 果 之 前 是 用 软件 作 的 草图 ， 那 么 执行 设计 步 蛇 就 会 简单 很 多 。 


3.2.7， 步骤 7: 检查 细 贡 


不 同 的 网 站 对 图 片 的 处 理 要 求 有 所 不 同 。 

- 般 来 说 ， 把 信息 图 分 享 到 Facebook 或 者 Twitter 时 ， 这 些 站 点 并 不 是 总 能 
够 完美 显示 你 的 图 片 。 

比如 ， 在 Twitter 里面， 上传 图 片 时 需要 将 图 片 调整 到 宽度 为 500 像素 ， 高 度 
为 250 像素 ， 如 图 3-22 所 示 ， 如 果 信 息 图 比例 不 合适 ， 会 让 信息 图 预览 图 的 美观 
度 大 打折 扣 ， 影 响 点 击 量 。 


中 3-22 ”信息 图 显示 


为 了 解决 这 个 问题 ， 可 以 在 制作 信息 图 之 前 ， 将 信息 图 的 大 小 按照 2:1 的 比 
例 进行 设置 ， 也 可 以 选择 信息 图 中 做 得 最 好 的 部 分 ， 截 图 并 创建 一 个 2:1 比例 的 
新 图 片 ， 将 这 张 截图 上 传 并 分 享 到 Twitter 就 可 以 了 。 

另外 ， 也 可 以 专门 为 发 布 在 社交 媒体 上 的 信息 图 重新 进行 比例 调整， 这 样 可 
以 让 读者 获得 最 完美 的 阅读 体验 。 
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强化 表达 内 酒 


二 0 


颜色 之 美 : 


regmagm 


颜色 的 运用 是 门 学 问 ， 它 在 设计 中 占 的 位 置 极其 重要 ， 本 章 从 行业 和 主题 两 
个 方面 ,介绍 在 制作 信息 图 时 ， 应 该 如 何 把 握 颜 色 这 一 重要 组 成 要 素 。 
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4.1 颜色 印象 一 一 行业 的 印象 表达 


色彩 是 非 语言 方式 的 情感 表达 ， 不 同 的 颜色 会 让 人 产生 不 同 的 联想 ， 如 图 4-1 
所 示 。 每 一 个 行业 都 会 有 与 之 对 应 的 色彩 表达 。 


图 4-1 颜色 对 应 的 情感 表达 
冷暖 色 分 别 适应 的 行业 差别 很 大 ， 当 然 也 会 有 重合 的 情况 ， 杂 图 4 2 所 示 。 
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前 娃 许 小 并 通 . .亲信 下 下 ” 册 必 小 


图 4-2 冷暖 色 适 合 的 行业 
当然 , 在 为 不 同 的 行业 进行 色彩 设计 时 ,也 会 出 现 以 下 两 种 形式 ,如 图 4-3 所 示 。 


例如 例如 
消防 车 用 红色 代表 警示 绿色 的 “鳄鱼 ” 


邮政 用 绿色 表示 畅通 金黄 色 的 “柯达 ” 


行业 在 历史 发 展 中 已 经 
形成 自己 的 特征 体现 ， 
并 且 得 到 大 众 的 认可 


领域 内 的 使 用 


(40 ) 
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4.1.1 房地产 行业 的 配色 


我 们 可 以 从 平时 常见 的 房地产 广告 中 总 结 出 房 
地 产 行业 的 常用 配色 ， 如 图 4-4 所 示 。 

蓝 色 、 绿 色 、 紫 色 都 是 偏 冷 色调 的 颜色 ， 房 地 
产 行 业 运 用 这 样 的 冷色 调 可 以 给 人 一 种 宁静 、 宜 居 
的 视觉 感受 ， 红 色 、 黄 色 这 样 的 暖色 在 其 中 一 般 是 
做 点 组， 营造 视觉 聚焦 的 点 。 | 


图 4-4 房地产 行业 的 常用 配色 


4.1.2， 上 服务 行业 的 配色 


我 们 可 以 从 平时 常见 的 服务 行业 的 制服 中 心 结 国 图 

出 服务 行业 的 常用 配色 ， 如 图 4-5 所 示 。 国 国 
服务 行业 运用 黑白 灰 这 样 的 中 间 色 作为 主 色 | 

调 ， 给 人 一 种 稳重 踏实 的 视觉 感受 。 餐 饮 服务 一 般 图 器 | 

添加 红色 、 黄 色 、 绿 色 ， 暖 色 使 人 有 食欲 、 绿色 让 国 转 

人 感觉 自然 和 健康 。 蓝 色 多 用 于 航空 ， 代 表 蓝 天 。 | 


图 4-5 ”服务 行业 的 常用 配色 
4.1.3 “金融 行业 的 配色 
我 们 可 以 从 平时 常见 的 金融 行业 商标 . 实 ‰g 国 面 而 


结 出 常用 配色 ， 如 图 4-6 所 示 。 
音色 、 黑 色 、 灰色 这 样 的 大 6 给 和 _ 和 和 二 国 本 醒 
高 端 、 大 气 的 视觉 感受 ， 多 用 于 想 要 体现 企业 可 千 国 


性 的 金融 机 构 。 | 国 
红色 、 橙 色 、 黄 色 是 财富 的 代表 ， 多 用 于 想 要 ee | 
体现 企业 经 济 实力 的 金融 机 构 。 区 和 


图 4-6 ”金融 行业 的 常用 配色 
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我 们 可 以 从 平时 常见 的 教育 机 构 商 标 、 宣 传 海报 ” 转 
总 结 出 教育 行业 常用 配色 ， 如 图 4-7 所 示 。 亚 
蓝 色 、 绿 色 这 样 的 颜色 给 人 展现 出 一 种 理性 的 视 ” 己 
觉 感受 ， 多 用 于 学 习 理论 的 教育 机 构 中 。 墙 

橙色 、 黄 色 显得 活泼、 有 活力 ， 多 用 于 儿童 教育 国 


机 构 。 副 秽 区 


4-7 教育 行业 的 常用 配色 


医疗 领域 的 配色 一 般 是 冷色 系 , 冷 蓝 冷 绿 为 主 , 蓝 色 和 绿色 可 以 让 人 感觉 冷静 、 
放松 。 如 果 把 冷色 换 成 暖色 ， 医 学 的 感觉 就 消失 了 ， 如 图 4-8 所 示 。 


贡 


颜 
色 
这 
美 
强 
化 
表 
达 
内 
洒 


aa 
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所 以 ， 医 疗 行业 信息 图 的 配色 选择 冷色 比较 合适 。 


餐饮 行业 的 配色 一 般 是 暖色 系 ， 暖 黄 、 大 红 、 杜 色 都 能 勾 起 人 们 的 食欲 。 如 
果 把 食物 变 成 冷色 ， 看 上 去 就 会 显得 特别 满足 食欲 ， 如 图 4-9 所 示 。 


4-9 餐饮 行业 的 常用 配色 
所 以 ， 餐 饮 类 的 信息 图 适合 用 暖色 。 


免费 领取 更 多 资源 V: 3446034937 


第 

颜 

4.2 ”颜色 应 用 一 一 主题 的 气氛 表达 2 

色彩 在 主题 方面 的 应 用 也 存在 差异 性 。 这 

化 

4.2.1 以 性 别 为 主题 的 配色 芝 
洒 


不 同性 别 对 色彩 会 有 不 同 的 理解 ， 如 图 4-10 所 示 。 


图 4-10 不 同性 别 对 色彩 会 有 不 同 的 理解 
在 设计 信息 图 时 ， 可 以 针对 已 定位 读者 的 性 别 选择 配色 ， 使 信息 图 的 色彩 沟 
” 通 能 力 得 到 更 好 的 发 挥 。 比 如 要 介绍 一 款 新 上 市 的 女 式 衬衫 的 成 分 ， 运 用 女性 喜 
欢 的 颜色 更 容易 被 接受 ， 如 图 4.11 所 示 。 


| 
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氨纶 ，3% 


图 4-11 女 式 衬衫 的 成 分 表 


我 们 常见 的 环保 主题 的 配色 如 图 4-12 所 示 。 


二 
4-12， 环 保 主题 的 配色 


环保 主题 的 配色 大 多 来 自 自然 界 ， 比 如 植物 的 绿色 、 大 地 的 棕色 等 。 
如 果 制 作 环保 主题 的 信息 图 ， 可 以 根据 自然 界 的 颜色 进行 色彩 搭配 ， 选 择 颜 
色 的 具体 方法 如 下 所 示 。 姑 
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GD 在 PowerPoint 2013 
中 插入 一 张 合 适 的 图 片 ， 
在 图 片 的 旁边 插入 3 一 5 
个 正方 形 ， 如 图 4-13 所 示 。 


押 娃 评 谢 六 遂 . .亲人 下 副 才 攻 器 


图 4-13 ”插入 图 片 和 正方 形 


G@) 在 "形状 填充 "下 拉 列 表 中 选择 *“ 取 色 器 "选项 ,在 图 片 中 选取 颜色 , 如 图 4-14 
所 示 。 


0 


如 | 二 
~ 5 [TU 


图 4-14 选取 颜色 
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1 站 
昌 


关 生生 


G) 用 同样 的 方 
法 选取 其 他 颜色 即 
可 ， 如 图 4-15 所 示 。 


图 4-15 选取 颜色 


4.2.3 以 蔬 日 为 主题 的 配色 


在 设计 信息 图 的 时 候 , 不 可 避免 会 遇 到 一 些 特 殊 主 题 ， 比 如 情人 节 、 万 圣 节 
圣诞 节 、 春 节 等 节日 的 主题 。 下 面 介绍 这 些 主 题 的 配色 。 

我 们 可 以 通过 无 彩色 和 主题 相关 配色 的 同一 张 图 形 来 体会 颜色 对 气氛 表达 的 
作用 ， 具 体 如 下 所 示 。 

1. 情人 节 的 配色 


2 vS 起 


情人 节 是 什么 样 的 ? 玫瑰 花 、 爱 心 、 温 世 、 浪 漫 ， 红色 或 者 粉红 色 系 最 能 体现 情 大 节 的 气氛 ， 


通过 颜色 制造 的 氛围 自然 就 能 表达 出 节日 的 情感 ， 满 满 都 是 爱 
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贡 才 泪 


2. 万 圣 节 的 配色 


人 9 、 


万 圣 节 是 什么 样 的 ? 南瓜 、 巫 丐 、 神 秘 、 诡 异 ， 黑 色 、 橙 色 是 万 圣 节 的 基本 色调 ， 后 又 加 入 
了 蓝 色 、 深 紫色 等 ， 加 重 了 节日 的 气氛 


疯 娃 旗 订 并 骨 . .亲信 东江 


圣诞 节 的 配色 


革 诞 节 是 什么 样 的 ? 大 家 都 很 熟悉 ， 圣 诞 树 、 攻 人 、 各 式 各 样 的 铃 销 、 各 类 礼物 ， 六 | 


显 喜庆 热 闪 。 圣 诞 树 的 绿色 、 圣 诞 帽 的 红色 ， 装 饰 性 的 黄色 ， 凑 在 一 起 就 能 体现 圣诞 节 的 
气氛 


[ 轨 


[ 轨 
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4. 春节 的 配色 


春节 是 什么 样 的 ?大 红 灯 笼 高 高 挂 起 , 家 家 户 户 贴 上 春联 , 只 里 哟 啦 热闹 地 放 粹 炮 , 红 红 火 火 、 
热 热 闸 间 ， 红 色 和 黄色 就 是 春节 最 有 代表 性 的 颜色 ， 最 能 体现 春节 的 气氛 
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文字 在 信息 图 中 占有 重要 位 置 ， 设 计 者 要 明确 信息 图 设计 的 目的 ， 应 选择 与 
， 之 对 应 的 文字 编排 方式 及 合适 的 字体 。 本 章 从 文字 的 编排 和 字体 的 选择 两 个 方面 
“介绍 信息 图 文字 字体 的 重要 性 。 
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5.1 文字 应 用 一 一 信息 图 文字 编排 


在 信息 图 中 文字 占有 重要 位 置 ， 下 面 介 绍 信息 图 文字 编排 的 技巧 。 


在 信息 图 中 ， 长 段 文 字 的 排列 方式 是 有 规律 可 循 的 ， 下 面 介绍 一 些 长 段 文字 
排列 的 技巧 。 


首先 准备 一 段 文字 和 适合 的 图 形 或 图 片 


忆 


单 镜头 反 光 式 取景 照相 机 ， 又 称 作 单反 相机 。“ 单 
镜头 "是 指 摄影 曝光 光路 和 取景 光路 共用 一 个 镜头 ， 
不 像 旁 轴 相 机 或 者 双 反 相机 那样 取景 光路 有 独立 镜 
头 。“ 反 光 ” 是 指 相机 内 一 块 平面 反光 镜 将 两 个 光 
路 分 开 : 取景 时 反光 镜 落 下 ， 将 镜头 的 光线 反射 到 
五 棱镜 ， 再 到 取景 窗 ， 拍 摄 时 反光 镜 快速 拍 起 ， 光 


线 可 以 照射 到 感光 元 件 CMOS 或 CCD 上 。 


长 段 文字 排列 的 方式 有 4 种 


有 
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1. 两 端 对 齐 


公 亲 下 站 灶 . .亲信 疏 首 山 S 趴 


单 镜头 反光 式 取 景 照相 机 ， 又 称 作 单反 相机 。“ 单 镜头 ”是 指 摄影 曝光 光 
路 和 取景 光路 共用 一 个 镜头 ， 不 像 旁 轴 相机 或 者 双 反 相机 那样 取景 光路 有 
独立 镜头 “反光 ”是 指 相机 内 一 块 平 面 反光 镜 将 两 个 光路 分 开 : 取景 时 
反光 镜 落下 ， 将 镜头 的 光线 反射 到 五 棱镜 ， 再 到 取景 窗 ， 拍 摄 时 反光 镜 快 
速 抬 起 ， 光 线 可 以 照射 到 感光 元 件 CMOS 或 CcD 上 。 


2. 居中 对 齐 


单 镜头 反光 式 取景 照相 机 ， 又 称 作 单反 相机 。“ 单 镜头 ”是 指 摄影 曝光 光 
路 和 取景 光路 共用 一 个 镜头 ,不 像 旁 轴 相机 或 者 双 反 相 机 那样 取景 光路 有 
独立 镜头 “反光 ”是 指 相机 内 一 块 平 面 反光 镜 将 两 个 光路 分 开 : 取景 时 


反光 镜 落 下， 将 镜头 的 光线 反射 到 五 棱镜 ， 再 到 取景 窗 ; 拍摄 时 反光 镜 快 
速 抬 起 ， 光 线 可 以 照射 到 感光 元 件 CMOS 或 CCD 上 。 
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3. 齐 左 齐 右 
单 镜 头 反光 式 取景 照 “反光 ”是 指 相机 内 
相机 ， 又 称 作 单反 相 一 块 平 面 反光 镜 将 两 
机 。“ 单 镜头 ”是 指 个 光路 分 开 ; 曲靖 市 
摄影 曝光 光路 和 取景 反光 镜 落 下 ， 将 镜头 
光路 共用 一 个 镜头 ， 的 光线 反射 到 五 棱镜 ， 
不 像 旁 轴 相 机 或 者 双 在 到 取景 窗 ， 拍 摄 反 
反 相 机 那样 取景 光路 光 镜 快速 抬 起 ， 光 线 
有 独立 镜头 。 可 以 照射 到 感光 元 件 

| CMOS 或 CCD 上 。 

4. 文字 绕 图 


单 镜头 反光 式 取景 照相 机 ， 又 称 作 单反 相机 。“ 单 镜头 ”是 指 摄影 曝光 光路 和 
取景 光路 共用 一 个 镜头 , 不 像 旁 轴 相 机 或 者 双 反 相机 那样 取景 光路 有 独立 镜头 。 
“反光 ”是 指 相机 内 一 块 平 面 反光 镜 将 两 个 光路 分 开 ， 曲 靖 市 反光 镜 落 下 ， 将 
镜头 的 光线 反射 到 五 棱镜 ， 在 到 取景 窗 ， 拍 摄 反 光 镜 快速 抬 起 ， 光 线 可 以 照射 
到 感光 元 件 CMOS 或 CCD 上 。 
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5.1.2 突出 文子 中 的 重点 


对 文字 进行 编排 时 , 我 们 可 以 采取 文字 加 粗 、 改 变 文 字 颜 色 、 改变 字体 等 方式 ， 
突出 文字 中 的 重点 。 
1. 文字 加 粗 


六 尊 否 弃 半 . .亲信 和 灶 省 册 S 跨 


单 镜头 反光 式 取景 照相 机 ， 又 称 作 单 反 相 机 。“ 单 镜头 ”是 指 摄影 曝光 光路 
和 取景 光路 共用 一 个 镜头 ， 不 像 旁 铀 相机 或 者 双 反 相机 那样 取景 光路 有 独立 
镜头 。“ 反 光 ” 是 指 相机 内 一 块 平面 反光 镜 将 两 个 光路 分 开 ， 曲 靖 市 反光 镜 


落下 ， 将 镜头 的 光线 反射 到 五 棱镜 ， 在 到 取景 窗 ， 拍 摄 反光 镜 快速 抬 起 ， 光 
线 可 以 照射 到 感光 元 件 CMOS 或 CCD 上 。 


2. 改变 文字 颜色 


单 镜 头 反光 式 取景 照相 机 ， 又 称 作 单反 相机 。“ 单 镜头 ”是 指 摄影 曝光 光路 
和 取景 光路 共用 一 个 镜头 ， 不 像 旁 轴 相 机 或 者 双 反 相机 那样 取景 光路 有 独立 
镜头 。“ 反 光 ” 是 指 相机 内 一 块 平 面 反光 镜 将 两 个 光路 分 开 ， 曲 靖 市 反光 镜 
落下 ， 将 镜头 的 光线 反射 到 五 棱镜 ， 在 到 取景 窗 ， 拍摄 反光 镜 快速 抬 起 ， 光 
线 可 以 照射 到 感光 元 件 CMOS 或 CCD 上 。 


3. 改变 字体 


单 镜头 反光 式 取景 照相 机 ， 又 称 作 单反 相机 。“ 单 镜头 ”是 指 摄影 曝光 光路 
和 取景 光路 共用 一 个 镜头 ， 不 像 旁 轴 相 机 或 者 双 反 相机 那样 取景 光路 有 独立 
镜头 。“ 反 光 ” 是 指 相机 内 一 块 平 面 反光 镜 将 两 个 光路 分 开 ， 曲 靖 市 反光 镜 
落下 ， 将 镜头 的 光线 反射 到 五 棱镜 ， 在 到 取景 窗 ， 拍 摄 反光 镜 快速 抬 起 ， 光 
线 可 以 照射 到 感光 元 件 CMOS 或 CCD 上 。 
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Chief 
4 
-hief 


5.2 ”字体 应 用 一 一 信息 图 字体 选择 


信息 图 中 字体 的 选择 很 重要 , 很 多 字体 都 有 鲜明 的 情绪 、 风 格 特征 ,比如 庄重 、 
随 性 、 有 趣 、 优 雅 等 ， 设 计 者 要 明确 信息 图 设计 的 目的 ， 选 择 与 之 相 适应 的 字体 。 
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Muddm.@ 


图 5-1 选择 互补 字体 
一 般 的 对 比 应 用 里 面 ， 中 文 里 宋体 系列 和 黑体 系列 可 以 形成 互补 ， 英 文 里 面 
衬 线 体 和 无 衬 线 体 可 以 形成 互补 。 
比如 设计 信息 图 时 ， 标 题 采 用 宋体 ， 正 文 就 可 以 用 黑体 ， 反 过 来 亦 可 ;运用 
到 英文 的 部 分 ， 标 题 用 衬 线 体 ， 正 文 就 用 无 衬 线 体 ， 反 过 来 亦 可 。 


除了 字体 样式 上 的 对 比 ， 还 有 很 多 方法 可 以 实现 对 比 ， 包 括 字 体 和 字号 ， 粗 
细 和 颜色 等 。 
1. 字体 的 字号 对 比 


LET S PARTY 
LETS PARTY 


第 
cn 
章 
说 
人 
美 
字 
体 
的 
美 
化 
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2. 字体 的 粗细 对 比 


LET 3 PARTY 
LETS PARTY 


字体 粗细 不 同 表达 的 感觉 也 不 同 ,它们 搭配 使 用 会 更 好 。 


3. 字体 的 颜色 对 比 


LET SPARTY 
LETSPARTY 


无 彩色 和 彩色 的 对 比 很 明显 ， 无 彩色 给 人 传达 的 感情 很 单一 ， 不 如 五 彩 缤 纷 来 
得 丰富 与 精彩 。 


全 交 放 全 全 丽人 全 全 玉生 全 全 作 什 全 生机 全 


为 类 似 的 字体 很 难 体现 出 文字 的 层次 ， 
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机 G 伦 


LET S PARTY 
LET SS PARTY 


翁 亲 否 表 半 . .亲信 装填 


| TEST 
| 上 面 的 两 个 字体 ， 只 有 一 些 细微 的 区 别 ， 如 果 信 息 图 中 使 用 这 两 种 字体 ， 
En 人 ad 和 形成 不 了 很 好 的 对 比 ， 使 层次 不 明 。 


和 


二 


有 一 个 简单 区 分 两 种 字体 是 否 太 过 相似 的 方法 


| 
呈 


本 E ] 


| 把 两 种 字体 并 排放 置 在 屏 攻 上 ， 然后 从 下 来 仙 视 它们 。 如 果 这 时 它们 


| 和 看 起 来 几乎 差不多 ， 你 就 要 二 记 于 搞 天 比 王 全 天 的 字 作 了 5 
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免费 领取 更 多 资源 V: 3446034937 


第 6 音 


信息 图 的 制作 自然 少不了 工具 的 运用 ， 本 章 从 基础 制作 软件 和 快速 制作 网 站 
上 两 个 方面 来 介绍 信息 图 制作 的 相关 工具 。 


和 
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6.1 基础 一 一 信息 图 制作 常用 的 简单 软件 


很 多 人 觉得 信息 图 不 好 做 ， 可 能 是 觉得 自己 对 Photoshop、Ilustrator 这 样 的 专 
业 图 形 处 理 软件 不 熟悉 、 不 会 用 ， 但 其 实 制作 信息 图 并 不 一 定 要 用 这 些 复杂 的 专 
业 图 形 处 理 软件 。 我 们 平时 常用 的 Word、Excel、PowerPoint (下 面 简称 PPT) 一 样 
能 帮助 我 们 完成 信息 图 的 制作 。 


Word 更 新 至 2013 版 之 后 ， 过 > 和 本 2 二 全 二 二 二 站 三 三 IE 
其 功能 除了 SmartArt 和“ 图表 ” 一， 本 
功能 部 分 不 如 PPT 以 外 ， 甚 他 
的 功能 都 足以 制作 信息 图 。 如 
图 6-1 所 示 ， 这 样 的 信息 图 就 了 十 
能 用 Word 制作 出 来 。 二 


图 6-1 长 沙 地 铁 1 号 线 


Excel 不 能 像 Word 和 PPT 一 
样 制作 出 一 整 张 信 息 图 但 是 站 | 
柱 形 图 


Excel 是 图 表 部 分 的 绝 佳 辅助 工具 ， 
各 式 各 样 的 图 表 都 能 通过 Excel 表 
示 出 来 ， 如 图 6-2 所 示 。 


散 点 图 
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PPT 拥有 不 亚 于 专业 图 形 处 理 软件 的 强大 功能 ， 很 多 Photoshop、lllustrator 能 
做 的 图 ，PPT 也 能 做 ， 并 且 花 费 的 时 间 会 更 少 ， 操 作 起 来 也 更 简单 。 

拿 形状 组 合 来 说 ，Photoshop 里 的 操作 时 间 会 比 PPT 的 操作 时 间 长 ， 且 操作 
更 为 复杂 ， 但 效果 其 实 是 一 样 的， 如 图 6-3 所 示 。 


6-3 ”PS 与 PPT 图 形 操作 效果 对 比 


随 着 信息 图 的 大 热 ， 出 现 了 很 多 可 以 在 线 制作 信息 图 的 网 站 。 这 些 网 站 的 优 
势 在 于 它们 拥有 极 强 的 便捷 性 ， 而 且 它们 本 身 的 基本 设计 具备 一 定 的 参考 价值 。 
当然 ， 这些 在 线 信息 图 制作 网 站 也 有 局 限 性 ， 比 如 字体 使 用 的 限制 、 对 象 的 移动 、 
编辑 的 限制 等 。 下 面 笔 者 介绍 几 款 快速 制作 信息 图 网 站 ， 供 大 家 学 习 和 参考 。 


OA 


和 加 是 己 之 童 订 . .站 媒 广 悍 


- 轩 国 
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2.1 Piktochart 网 站 : 简洁 的 信息 网 在 线 制作 工具 


Piktochart 是 2012 年 3 月 在 马来西亚 上 线 的 信息 图 在 线 制作 工具 ， 如 图 6-4 
所 示 ， 因 其 用 户 界面 简洁 ,制作 方法 简单 等 优点 ， 获 得 了 大 量 用 户 的 支持 与 喜爱 。 


Pikto 
全 


TAKE 
PUBLI 
TRANSPORTATION 
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Pikto 


.看 闪 齐 想必 9 站 


和 加 H 忆 之 童 盯 . 


便 ， 且 任 
信人 ， 


ra 门 7 


免费 领取 更 多 资源 V: 3446034937 
动 一 本 书 玩 转 信息 图 制作 


6-5 “Easel.Iy 信息 图 模板 


大 致 操作 步骤 如 下 所 示 。 
ES 
moblle SHARE an 放生 由 人 全 作 人 中 w < 


人 


G@ 打开 并 进入 

Easelly 网 站 界面 ， 

拖 动 右 侧 的 滑动 条 ， 
可 浏览 Easelly 网 站 
的 信息 图 ， 单 击 相应 
站 信息 图 选项 ， 即 可 进 
入 相应 模板 的 编辑 窗 

人 @ 口 ， 如 图 6-6 所 示 。 


图 6-6 ”Easel.Ly 网 站 


OO 打开 Infogram 
网 站 , 单 击 Log in 按钮 ， 
即 可 进入 登录 界面 ， 
输入 用 户 账 号 及 密码 
即 可 进入 ， 如 图 6-8 
所 示 。 
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@) 进入 编辑 窗口 
后 ， 可 以 选择 添加 / 
删除 信息 ， 还 可 以 拖 
暇 一些 素 材 至 编辑 面 
板 作 为 点 缀 ,如 图 6-7 
所 示 。 


图 6-7”Easel.Iy 信息 图 的 编辑 界面 


resnsseo 会 。 rstemn 加 mm CE 
图 6-8 单 击 Log in 按钮 


加 卓 忆 之 童 盯 . .让 并 从 址 册 9 沾 
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一 本 书 玩 转 信息 图 


2 进入 创建 页 面 
后 ， 单 击 Infographic 
or Report 按钮 ， 开 始 
创建 信息 图 ， 如 图 6-9 
所 示 。 


3 进 入 Pick a 
themefor your project 
页 面 ， 从 模板 中 选择 

-个 符合 自己 需要 的 ， 
单 击 Use design 按 钮 ， 
如 图 6-10 所 示 。 


多 进入 信息 图 
编辑 页 面 ， 单 击 编辑 
栏 上 的 按钮 ， 可 以 进 
行 信息 图 的 个 性 化 设 
置 ， 如 图 6-11 所 示 。 


= 
作 全 作 作 作 作 下 作 下 个人 
41111111 
1 人 人 全 


图 6-10 


图 6-11 


ea men ioaenn 


全 人 下 人 全 下 下 作 全 下 下 全 
人 人 全 作 全 作 作 下 人 人 个人 


单 击 Use design 按钮 


编辑 栏 
进入 信息 图 编辑 页 面 
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Visual.ly 是 一 个 自动 化 制作 信息 图 工具 ， 操 作 简单 ， 可 以 快速 而 简易 插入 不 
同 种 类 的 数据 ， 并 通过 图 形 将 数据 表达 出 来 ， 如 图 6-12 所 示 。 


viswucly 一 Re 
2 ED EC 可 wa 


HOUMANS IN BiG GATHEPRINGS 


HUMIANS IN BIG GATHERINGS 


图 6-12 Visual.ly 信息 图 作品 


.看 糙 齐 起 山 9 趴 


基 
础 
人 
门 
E 
具 


Visually 网 站 大 致 的 操作 如 下 所 示 。 


中 在 浏览 器 Tviuoly 
的 地 址 栏 里 输入 
网 站 地 址 http:/ 
create.visual.ly/， 打 
开 网 站 ， 单 击 Get 
Started 按钮 ， 进 入 
创建 页 面 ,如 图 6-13 
所 示 。 


@ 进入 创建 页 
面 后 ， 单 击 Login 
with Twitter 按钮 ， 
登录 后 即 可 进行 信 
息 图 制作 ,如 图 6-14 
所 示 。 本 wm 


图 6-14 单 击 Login with Twitter 按钮 


时 ICharts 是 一 款 可 视 化 云 服 务工 具 ， 可 以 方便 地 制作 高 分 辩 率 的 可 视 化 与 信息 
图 。ICharts 目前 不 接受 个 人 用 户 注 册 ， 但 用 户 可 以 直接 引用 其 提供 的 Flash 图 表 ， 
优势 如 图 6.15 所 示 。 
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可 以 利用 网 
站 提供 的 开 
发 环境 快速 
开发 各 种 信 
息 图 并 嵌入 
引用 


图 6-15 ICharts 的 优势 
ICharts 网 站 查看 模板 的 操作 如 下 所 示 。 


四 在 浏览 器 
的 地 址 栏 里 输入 
http:/Wicharts.net/， 
打开 网 站 ， 进 入 
ICharts 网 站 首页 ， 
如 图 6-16 所 示 。 


和 加 H 忆 > 童 盯 . .看 并 广 眉山 9 将 
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cc 一 一 
@ 往 下 拖 动 = 
滚轮 ， 在 Featured 本 3 革 三 三 
Chars 下 方 单 击 呈 
VIEW ALL 按钮 ， 一 风 


如 图 6-17 所 示 。 


6-17 单 击 VIEW ALL 按钮 


国 执 行 操 
作 后 ， 即 可 进入 
ICharts 的 模板 选项 
界面 ， 单 击 一 个 模 
板 即 可 进入 查看 模 
板 , 如 图 6-18 所 示 。 


图 进入 模板 页 
面 ， 查 看 模板 ， 如 

图 6-19 
SC 


MEEET 


- 肝 | 


! 
有 
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R 到 作 

一 一 人 

ae 让 回 将 鼠标 指针 基 

三 和 | 放置 于 模板 上 , 即 而 

三 二 三 一 可 进入 查看 模板 详 全 

二 | 全 细 数 据 ， 如 图 6-20 下 
2 一 到 攻 = E 

二 评 三 二 一 所 示 。 攻 
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图 形 可 视 比 : 形象 表达 信息 


ART IT 


图 形 是 文字 的 代替， 是 语言 的 图 形 补充 。 图 形 可 以 节省 空间 及 时 间 ， 并 将 信 
息 提 炼 出 来 。 本 章 从 图 形 的 应 用 技巧 和 Word 实战 制作 案例 两 个 方面 来 介绍 图 形 
可 视 化 的 相关 制作 。 
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7.1 形 可 视 化 快速 入 门 知 识 


图 形 是 文字 的 代替 ， 是 语言 的 图 形 补 充 ， 图 形 可 以 节省 空间 及 时 间 ， 并 将 信 
息 提炼 出 来 ， 做 到 最 简化 。 下 面 介 绍 一 些 图 形制 作 的 技巧 


7 1 1 基础 1， 专 | ] 网 站 下 载 


直接 使 用 专门 网 站 下 载 图 形 ， 不 需要 自己 动手 画 ， 相 对 而 言 ， 这 样 的 做 法 和 
常 省 心 ， 但 是 需要 注意 网 站 的 版 权 说 明 
下 面 介绍 直 接 使 用 专门 网 站 下 载 图 形 的 具体 设置 


D 首先 在 浏览 器 的 一 和 
网 址 栏 上 输入 网 址 QUC 呈 前 、EEam CS “人 
www.thenounproject. 呈 2 
com， 如 图 7-1 所 示 
4 铺 误 + 日 ， 
图 7-1 输入 网 址 


Icons for Everything 


2) 按 Enter 键 ， 进 入 
The Noun Project 网 站 首 
页 ， 如 图 7-2 所 示 。 


图 7-2 ”进入 The Noun Project 网 站 首页 
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3) 假如 你 需要 使 用 
“蛋糕 ”的 图 形 ， 那 
你 可 以 在 搜索 栏 上 输入 
“cake”， 并 单 击 “ 搜 
索 ” 进 行 搜索 ， 如 图 7-3 


户 
入 


图 7-3 搜索 图 形 


4 执行 操作 后 ， 
转 到 搜索 结果 页 面 ， 如 
图 7-4 所 示 
图 7-4 设置 标记 格式 
5) 选择 合适 的 蛋糕 


样式 ， 单 击 选中 的 蛋糕 
样式 ， 弹 出 下 载 信息 窗 
-一 一 一 一 格 ， 如 图 7-5 所 示 。 


图 7-5 选择 “添加 数据 标签 ”选项 


于 斌 旗 潭 嫂 霄 . .从 着 习 未 图 出 上 洲 


免费 领取 更 多 资源 V: 3446034937 
十 ”一 本 书 玩 转 信息 图 制作 


加 单 击 “ 下 载 " 按钮 ，。 国生 
选择 PNG 格式 ， 单 击 PNG 
按钮 ， 如 图 7-6 所 示 。 PR 


图 7-6 设置 “标签 位 置 ”为 “ 靠 上 ” 


@@ 进 入 PNG 下 载 
界面 ， 单 击 Free & Give 
Credit 按钮 ， 弹 出 下 载 窗 
格 ， 点 击 下 载 即 可 ， 如 


Cupcake 

By Annu Sn 

APG 和 

站 7-7 所 示 。 
We 


图 7-7 选择 “实心 姜 形 ”选项 


下 载 完成 后 ， 便 可 以 
在 Word 中 插入 下 载 的 蛋糕 [] 
图 形 ， 效 果 如 图 7-8 所 示 。 


常见 的 事物 一 般 是 由 三 角形 、 拢 形 、 圆 形 等 基本 形状 构成 ， 我 们 可 以 在 Word 
中 利用 这 些 基 本 形状 组 合 我 们 想 要 的 图 形 

下 面 以 太阳 和 蛋 (Sunny Side Up) 为 例 ， 介 绍 利用 最 基本 的 形状 组 合成 图 形 的 
体操 作 。 


CD 首先 ， 想 象 一 下 平 
常 所 见 的 太阳 蛋 的 基本 轮 
廓 是 什么 样 的 ， 如 果 想 象 
力 不 够 ， 可 以 找 实物 图 看 
看 ， 如 图 7-9 所 示 。 


图 7-9 观察 实物 
本 天 一 外 “mw 
攻 及 局 mw 
@) 在 Word 里 面 插入 
“曲线 连接 符 ”， 调 整 “ 曲 
线 连 接 符 ”的 形状 和 位 置 ， 1 
如 图 7-10 所 示 。 | 插入 广 一 一 


图 7-10 调整 “曲线 连接 符 ” 的 形状 和 位 置 


滔 斌 评 洒 如 汇 . .六 尖 对 汇 图 贡 上 中 
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@ 设置 “曲线 连接 
符 ” 的 边框 颜色 及 粗细 ， 
如 图 7-11 所 示 。 


中 卫 : 


图 7-11 设置 “曲线 连接 符 ” 样 式 


@ 插入 基本 形状 “ 椭 
圆 ”， 设 置 “ 椭 圆 ” 的 颜 
色 和 大 小 ,如 图 7-12 所 示 。 


图 7-12 设置 “椭圆 ”的 样式 


@ 绘制 并 设置 “ 曲 


线 ”， 为 “蛋黄 ”部 分 加 《 
上 高 光 ， 即 可 完成 设置 ， 
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7.1.3， 基 础 3: 实物 人 物 转 化 


人 物 图 形 的 绘制 可 以 通过 人 物 的 具体 形态 进行 转化 ， 下 面 以 欢呼 的 人 为 例 ， 
介绍 利用 最 基本 的 形状 组 合成 人 物 图 形 的 具体 操作 。 


GD 首先 ， 想 象 一 下 
平常 所 见 的 欢呼 的 人 的 
状态 是 什么 样 的 ， 也 可 
以 找 照片 看 看 , 如 图 7-14 
所 示 。 


Azaar 浊 29im 加 1- 5 

区 ma， AAA 岂 1^>*e glimmnea- 回国 syea .aes- 和 

7 Dewme- 用 za、 一 pan 矶 aaee :am ， 二 全国 
s = af 


@ 人 物 图 形 的 组 
。” 合 , 大 致 会 利用 到 圆 形 、 售 
和 矩形、 扇形 ， 不 同 的 动 
作 形 状 会 有 所 增 减 ， 如 
图 7-15 所 示 。 


图 7-15 “人物 图 形 会 用 到 的 基本 形状 
< 1 到 秆 7 


7 污 YE = 二 


贡 潞 


训 斌 许 洒 允 慌 . .天 冰 本 展 图 
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回 可 以 在 这 个 党 
见 的 人 物 图 形 的 基础 上 O 〇 P 
简单 修改 ， 得 到 欢呼 状 
态 人 物 的 组 合 框架 ， 如 


图 7-16 所 示 。 


图 7-16 欢呼 状态 人 物 的 组 合 框架 


儿 把 框架 用 颜色 填 
充 起 来 , 即 可 完成 设置 ， 
如 图 7-17 所 示 。 


图 7-17 ”完成 设置 
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第 
章 
图 
文字 信息 到 图 形 信息 的 转化 可 以 分 为 两 种 ， 如 图 7-18 所 示 。 和 
1. 直接 联想 视 
化 
象 
表 
达 
信 
息 


图 7-18 三 角形 布局 的 分 类 


假如 要 将 “小 女孩 ”这 个 信息 转化 成 图 形 信息 


直接 联想 的 转化 来 自 对 现实 事物 的 直接 感受 


初级 信息 图 设计 师 比较 适合 用 直接 联想 
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2. 间接 联想 


假如 要 将 “小 女孩 ”这 个 信息 转化 成 图 形 信息 


忆 


间接 联想 的 转化 会 以 “小 女孩 ”为 基点 ， 发 散 思维 


他 AN 


全 0 


本 5 moa er yuue 和 


common 
上 Ce Se 


Ai 


高 级 信息 图 设计 师 比 较 适 合用 间接 联想 
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训 蛮 评 潭 允 未 . .并 首相 趟 图 山上 器 


同 构图 形 就 是 在 主题 表现 的 基础 上 ， 将 两 个 或 两 个 以 上 存在 某 种 潜在 关联 的 
”图形 元 素 ， 按 照 某 种 编排 手法 ， 同 构 于 一 体 ， 得 到 一 个 有 寓意 的 新 图 形 。 
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比如 ， 用 基本 的 人 物 图 形 来 表示 不 同 的 职业 。 


和 
人 人 


1.6 “基础 6: 聚集 多 元 图 形 


聚集 型 图 形 是 一 种 多 元 素 构成 的 创意 图 形 。 在 信息 图 的 设计 中 ， 这 种 图 形 可 
以 用 来 强调 某 种 事物 的 特质 或 组 成 情况 。 
下 面 以 圣 镍 树 为 例 ， 介 绍 用 图 形 聚 集 表达 多 元 化 视觉 的 具体 操作 。 
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人 “久富 二 二 于 二 :和 可 
视 

化 

E] GD 首先 在 Word 里 
[ 面 绘制 圣诞 树 的 形状 ， 庆 

如 图 7-19 所 示 。 号 

信 

息 


图 7-19 绘制 圣诞 树 轮廓 


@) 插入 和 圣诞 相关 
的 素材 ， 如 图 7-20 所 示 。 


1 
图 7-20 插入 相关 素材 


Re 现 4 xd 9 下 拓 三 -下 上 Tem 症 村 -Ac Aa| Apsc wa 
让 [这 一 证 一 在 一 
全 
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图 执行 操作 后 ， 把 光 
框架 删 掉 ， 即 可 完成 操 0 
作 ， 如 图 7-22 所 示 。 CD 

了 中 
矶 
图 7-22 ”完成 操作 


7.2 ”实战 一 Word 案例 效果 制作 步骤 详解 


下 面具 体 介 绍 如 何 用 Word 制作 案例 效果 。 


移动 互联 网 时 代 ， 网 购 成 为 时 尚 ， 商 家 的 抢购 等 促销 活动 变 得 越 来 越 多 ， 形 


式 也 越 来 越 丰富 。 
下 面 介绍 用 Word 绘制 信息 图 抢购 时 间 图 形 。 
步骤 01: 打开 Microsoft Word 2013， 单 击 “ 空 白文 档 ”， 新 建 一 个 Word 文档 ， 


如 图 7-23 所 示 。 
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步骤 02: -进入 新 建 的 Word 文档 ， 切 换 至 “插入 ”面板 ， 单 击 “ 形 状 ” 选 项 
下 方 的 下 拉 按 钮 ， 如 图 7-24 所 示 。 


澡 普 许 计 允 汇 . . 估 汕 习 未 图 朝 上 溃 


图 7-24” 单 击 “ 形 状 ” 选 项 下 方 的 下 拉 按钮 


步骤 03: 执行 操作 后 ， 弹 出 下 拉 菜 单 ， 在 “基本 形状 ” 栏 中 选择 “ 李 圆 选项， 
如 图 7-25 所 示 。 
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步骤 04: 执行 操作 后 ， 按 住 Shift 键 的 同时 ， 在 文档 的 空白 处 拖 电 鼠标 ， 绘 
制 出 圆 形 ， 如 图 7-26 所 示 。 


世 本 区 呈 攻 阐 二 和 台 下 已 日 
图 7-26 绘制 圆 形 
步骤 05: 在 形状 上 单 击 鼠标 右键 ,弹出 快捷 菜单 , 选择 “设置 形状 格式 ”命令 ， 
如 图 7-27 所 示 。 
Po 多 er 二 
刁 国 国 肝 二 : 克 丰 两 六 芝 E 旦 时 这 
人 
间 县 
三 
四 re 
和 eses 
机 
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步骤 06: 执行 操作 后 ， 弹 出 “设置 形状 格式 ” 窗 格 ， 在 “填充 ”选项 下 方 设 呈 

置 “ 颜 色 ” 为 “白色 ”, 在 “线条 ”选项 下 方 设置 “颜色 ”为 “橙色 ”(R:255,，G:175， 。” 视 
B:58)，“ 宽 度 ” 为 “12 磅 ”， 如 图 7-28 所 示 。 化 
形 

设 矢 形 状 格 式 象 

表 

达 

信 

息 


图 7-28 设置 形状 格式 


步骤 07: 关闭 “设置 形状 格式 ” 窗 格 ， 切 换 至 “插入 ”选项 卡 ， 单 击 “ 文 本 框 
下 方 的 下 拉 按 钮 ， 选 择 “ 简 单 文 本 框 ” 选 项 ， 如 图 7-29 所 示 。 
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步骤 08: 执行 操作 后 ， 系 统 会 直接 插入 一 个 文本 框 ， 将 文本 框 移 至 圆 形 的 右 
下 角 ， 设 置 文本 框 的 “形状 填充 ”为 白色 ，“ 形 状 轮廓 ”为 无 填充 颜色 ， 并 输入 
文字 “Time Panic buying”， 设 置 “字体 ”为 “Khmer UI”，“Time” 的 “字号 ” 
为 60， 并 单 击 “ 加 粗 ” 按 钮 ，“Panic buying” 的 字号 为 22，“ 字 体 颜色 ”为 “ 橙 
色 ”， 如 图 7-30 所 示 。 


xc Assbc cc 
[人 CT 
六 昌 


图 7-30 设置 文本 框 及 字体 样式 


步骤 09: 切换 至 “插入 ”选项 卡 ， 在 相应 位 置 插入 直线 ， 并 设置 直线 的 “ 形 
状 轮廓 ”为 “橙色 ”，“ 粗 细 ” 为 12 磅 ， 调 整 直线 位 置 ， 如 图 7-31 所 示 。 


下 = 
-> 辐 轴 硬是 党 三 呈 E 
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步骤 10: 用 与 上 相同 的 方法 ， 在 相应 位 置 插入 两 条 呈 垂 直 关 系 的 直线 ， 并 设 
置 直线 的 “粗细 ”为 9 磅 ， 适 当 调整 直线 位 置 ， 如 图 7-32 所 示 。 


二 内 过 # 当 weSm 诡 下 5 二 
2 二 
本 罗网 = 一 2 7 
- = 


图 7-32 ”插入 并 设置 直线 


步骤 11: 用 与 上 相同 的 方法 ， 在 相应 位 置 插入 6 条 直线 ， 设 置 直线 的 “粗细 ” 
为 12 磅 ， 调 整 直线 的 长 短 和 位 置 ， 如 图 7-33 所 示 。 


上 加 
本 帮 0 7 生 AEE Mo5 0 ice Ma ic 人 
曾 间 半 寺 抽 和 和 本 和 全 

mm 2 [9 


| 二 引 


诏 刘洋 洒 好 水 . .天 浊 相 汇 图 山 人 加 
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步骤 12: 用 与 上 相同 的 方法 ， 在 相应 位 置 插入 一 个 圆 形 ， 并 设置 “形状 填充 ” 
为 白色 ，“ 形 状 轮廓 ”为 “橙色 ”，“ 粗 细 ” 为 3 磅 ， 并 调整 形状 大 小 和 位 置 ， 
如 图 7-34 所 示 。 


证 入 ) 到 本 硬 ji 可 
百 2 和 公 1 国 略 十 语 本 -而 
二 | | 二] 二 Ze | =， mm 二 机 1- 本 - 湖 wr 
:sc ee 

- Fe 吧 


Panic buying- 


图 7-34 ”插入 并 设置 国 形 

步骤 13: 在 图 形 下方 添 加 文本 框 , 输入 文字 “抢购 倒计时 ”, 设置 “字体 "为 “ 锐 
字 锐 线 梦想 黑 简 1.0”，“ 字 号 ”为 55，“ 字 体 颜色 ”为 “橙色 ”， 调 整 至 合适 
位 置 后 ， 即 可 完成 抢购 时 间 图 形 的 绘制 ， 如 图 7-35 所 示 。 


Panic buying- 


抢购 倒计时 
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在 信息 图 中 ,人物 图 形 的 使 用 是 非常 常见 的 ,下 面 介 绍 用 Word 绘制 人 物 图 形 。 
步骤 01: 打开 Microsoft Word 2013， 单 击 “ 空 白文 档 ”， 新 建 一 个 Word 文档 ， 


如 图 7-36 所 示 。 
入 


图 7-36 ”新建 一 个 Word 文档 


步骤 02: 进入 新 建 的 Word 文档 , 首先 绘制 男性 人 物 图 形 , 切换 至 “插入 ”面板 ， 
单 击 “ 形 状 ” 选 项 下 方 的 下 拉 按 钮 ， 如 图 7-37 所 示 。 


泗 斌 许 潭 妇 展 . .天 当 习 展 图 山上 器 
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步骤 03: 执行 操作 后 ， 弹 出 下 拉 菜 单 , 在 “基本 形状 ” 栏 中 选择 “椭圆 ” 选项 ， 
如 图 7-38 所 示 。 


相 
宁 中 介 录 的 个 宁 让 三 风 林 才 
图 7-38 选择 “椭圆 ”选项 


步骤 04: 执行 操作 后 ， 按 住 Shift 键 的 同时 ， 在 文档 的 空白 处 拖 电 鼠标 ， 绘 
制 出 圆 形 ， 并 设置 “形状 轮廓 ”为 蓝 色 ，“ 粗 细 ” 为 3 磅 ， 如 图 7-39 所 示 。 
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步骤 05: 用 与 上 相同 的 方法 ， 插 入 6 个 矩形 、2 个 扇形 、4 个 圆 形 ， 并 设置 
形状 样式 ， 调 整形 状 大 小 ， 如 图 7-40 所 示 。 


图 7-40 绘制 并 设置 其 他 形状 
步骤 06: 将 身体 各 部 分 的 形状 拼凑 起 来 ， 形 成 完整 的 图 形 ， 选 中 所 有 形状 ， 


在 形状 上 单 击 鼠标 右键 ， 弹 出 快捷 菜单 ,在 快捷 菜单 中 选择 “组 合 " | “组 合 ”命令 ， 
如 图 7-41 所 示 。 
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步骤 07: 选择 图 形 ， 按 Ctrl+D 组 合 键 ， 复 制 1 个 人 物 图 形 ， 并 排 排列 ， 在 
图 形 上 单 击 鼠 标 右键 ， 取 消 组 合 ， 准 备 绘制 女性 人 物 图 形 ， 如 图 7-42 所 示 。 
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图 7-42 选择 “取消 组 合 ”命令 
步骤 08: 执行 操作 后 ， 将 身体 的 矩形 用 梯形 替换 ， 调 整 梯形 的 长 度 和 宽度 ， 
再 将 扇形 进行 相应 的 旋转 , 使 之 与 梯形 相 契 合 , 最 后 将 左右 手臂 分 别 旋转 相应 度数 ， 
并 调整 位 置 ， 如 图 7-43 所 示 。 
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步骤 10: 选中 男性 人 物 图 形 ， 切 换 至 “绘图 工具 ” 栏 下 的 “格式 ”面板 ， 单 
击 “形状 填充 ” 右 侧 的 下 拉 按钮 ， 在 弹出 的 下 拉 菜单 中 选择 “标准 色 ” 的 “ 蓝 色 ”， 
如 图 7-45 所 示 。 
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步骤 09: 选中 女性 人 物 图 形 的 所 有 形状 ， 在 形状 上 单 击 鼠标 右键 ， 弹 出 快捷 所 
菜单 ， 在 快捷 菜单 中 选择 “组 合 ”|“ 组 合 ” 命 令 ， 如 图 7-44 所 示 。 视 
二 二 全 化 
和 这 站 形 
象 
信 
O 息 
图 7-44 选择 “组 合 ”|“ 组 合 ”命令 
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步骤 11: 选中 女性 人 物 图 形 , 切换 至 “绘图 工具 ” 栏 下 的 “格式 ”面板 , 设置 “ 形 
状 填充 ”和 “形状 边框 ”都 为 “粉红 ”， 整 体 效果 如 图 7-46 所 示 。 


图 7-46 最 终 图 形 效 果 


绘制 定位 标 僵 网 形 


手机 地 图 的 普及 ， 使 定位 标签 变 得 随处 可 见 ， 下 面 介绍 用 Word 绘制 定位 标 
签 图 形 。 

步骤 01: 打开 Microsoft Word 2013， 单 击 “ 空 白文 档 ”， 新 建 一 个 Word 文档 ， 
如 图 7-47 所 示 。 


Word 


图 7-47 ”新建 一 个 Word 文档 
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步骤 02: 进入 新 建 的 Word 文档 ， 切 换 至 “插入 ”面板 ， 单 击 “ 图 片 ”按钮 ， 
如 图 7-48 所 示 。 
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图 7-48 单 击 “ 图 片 ” 按 钮 


步骤 03: 执行 操作 后 ， 在 计算 机 的 相应 位 置 ， 找 到 需要 的 素材 ， 选 择 素材 插 
入 文档 ， 如 图 7-49 所 示 。 
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步骤 04: 执行 操作 后 ， 调 整 素材 的 大 小 ， 切 换 至 “插入 ”面板 ， 单 击 “ 形 状 ” 
选项 下 方 的 下 拉 按 钮 ， 弹 出 下 拉 菜 单 ， 在 “基本 形状 ” 栏 中 选择 “椭圆 ”选项 ， 
如 图 7-50 所 示 。 
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图 7-50 选择 “椭圆 ”选项 


步骤 05: 执行 操作 后 ， 按 住 Shift 键 的 同时 ， 在 文档 的 合适 位 置 拖 电 鼠 标 ， 
绘制 出 圆 形 ， 如 图 7-51 所 示 。 


免费 领取 更 多 资源 V: 3446034937 
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步 对 06; 执行 拘 作 后 ,设置 轩 形 的 “ 形 杖 填 友 "为 白色 ，" 形 状 轮 * 为 橙色 ，。 消 
“粗细 ”为 7 磅 ， 如 图 7.52 所 示 。 必 
症 则 用 二 靖 2 汪 本 贡 全 实 化 

习 回 有 ss A A 及 :32 as 旧 

这 

人 

息 


图 7-52 设置 圆 形 格式 
步骤 07: 用 与 上 同样 的 方法 , 绘制 等 腰 三 角形 , 设置 等 腰 三 角形 的 “形状 填充 ” 
为 橙色 ,“ 形 状 轮廓 ”为 无 轮廓 ,再 将 等 腰 三 角形 垂直 旋转 , 与 圆 形 拼合 , 如 图 7-53 
所 示 。 
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步骤 08: 选中 圆 形 和 等 腰 三 角形 ， 单 击 鼠 标 右键 ， 弹 出 快捷 菜单 ， 在 快捷 菜 
单 中 选择 “组 合 | 组 合 ” 命 令 ， 将 两 个 形状 组 合 起 来 ， 如 图 7-54 所 示 。 


图 7-54 选择 “组 合 | 组 合 ” 命 令 


步骤 09: 用 与 上 同样 的 方法 ， 绘 制 一 个 椭圆 形 ， 设 置 彬 圆 形 的 “形状 填充 ” 
为 “绿色 ， 着 色 6， 深 色 50%”，“ 形 状 轮廓 ”为 无 轮廓 ， 如 图 7-55 所 示 。 
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步骤 10: 同时 选中 椭圆 形 和 定位 标签 图 形 , 在 “绘图 工具 ” 栏 下 的 “格式 ”面板 ， 要 
单 击 “ 对 齐 ” 右 侧 的 下 拉 按钮 ， 弹 出 下 拉 菜 单 ， 选 择 “ 左 右 居 中 ”命令 ， 如 图 7-56 ” 视 
所 示 。 化 
TEE 形 

2 象 
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图 7-56 选择 “左右 居中 ”命令 


步骤 11: 选中 定位 和 定位 阴影 部 分 图 形 ， 在 图 形 上 单 击 鼠 标 右键 ， 弹 出 快捷 
菜单 ， 选 择 “ 组 合 ”|“ 组 合 ”命令 ， 如 图 7-57 所 示 。 


可 免费 领取 更 多 资源 V: 3446034937 
动 一 本 书 玩 转 信 息 图 制作 


步骤 12: 执行 操作 后 ， 调 整定 位 标签 的 位 置 ， 即 可 完成 定位 标签 的 绘制 ， 如 
图 7-58 所 示 。 


图 7-58 ”完成 绘制 


专家 提醒 


如 果 硕 望 制作 出 来 的 定位 标签 更 具 立 体感 ， 可 以 对 图 形 进行 形状 效果 设置 


7.2.4“ 实 例 4: 绘制 旅行 天 气 图 形 


外 出 旅行 时 ， 天 气 是 一 个 需要 重点 关注 的 方面 ， 下 面 介绍 用 Word 制作 旅行 
天 气 图 形 。 

步骤 01: 打开 Microsoft Word 2013， 单 击 “ 空 白文 档 ”， 新 建 一 个 Word 文档 ， 
如 图 7-59 所 示 。 


图 7-59 新 建 一 个 Word 文档 
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步骤 02: 进入 新 建 的 Word 文档 ， 切 换 至 “设计 ”面板 ， 单 击 “ 页 面 颜色 ” 生 
下 方 的 下 拉 按 钮 ， 如 图 7-60 所 示 。 视 
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图 7-60 单 击 “ 页 面 颜色 ”按钮 
步骤 03: 执行 操作 后 ， 弹 出 下 拉 菜 单 ， 选 择 “ 其 他 颜色 ”选项 ， 弹 出 “颜色 ” 
选项 框 , 切换 至 “ 自 定义 ”选项 卡 , 设置 颜色 的 RGB 值 分 别 为 “R:22, G:91, B:146”， 
单 击 “确定 ”按钮 ， 如 图 7-61 所 示 。 
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步骤 04: 切换 至 “插入 ”面板 ， 单 击 “ 形 状 ” 选 项 下 方 的 下 拉 按 钮 ， 弹 出 下 
拉 菜 单 ， 在 “和 拢 形 ” 栏 中 选择 “ 拢 形 ”选项 ， 如 图 7-62 所 示 。 
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图 7-62 选择 “和 矩形 ”选项 


步骤 05 : 按 住 Shift 键 , 绘制 矩形 , 并 设置 矩形 的 “形状 填充 ?为 “金色 "(R:254， 
G:190，B:0)，“ 形 状 轮廓 ”为 无 轮廓 ， 如 图 7-63 所 示 。 
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步骤 06: 按 Ctrl+D 组 合 键 ， 复 制 一 个 矩形 ， 旋 转 45$”， 与 上 一 个 矩形 登 加 ， 


如 图 7-64 所 示 。 


图 7-64 复制 并 旋转 矩形 


步骤 07: 用 与 上 同样 的 方法 , 绘制 一 个 圆 形 , 并 设置 圆 形 的 “形状 填充 ”为 “ 金 


色 ”(R:218，G:166，B:0)， 
所 示 。 


“形状 轮廓 ”为 无 轮廓 ， 并 调整 大 小 和 位 置 ， 如 图 7-65 


图 7-65 ”绘制 并 设置 圆 形 
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步骤 08: 切换 至 “插入 ”面板 ， 单 击 “ 形 状 ” 选 项 下 方 的 下 拉 按 钮 ， 弹 出 下 
拉 菜 单 ， 在 “矩形 ” 栏 中 选择 “和 抑 形 ”选项 ， 绘 制 一 个 矩形 ， 并 设置 矩形 的 “ 形 
状 填充 ”为 “白色 ”，“ 形 状 轮廓 ”为 无 轮廓 ， 如 图 7-66 所 示 。 
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图 7-66 绘制 并 设置 矩形 
步骤 09: 用 与 上 同样 的 方法 , 绘制 一 个 椭圆 ,并 设置 椭圆 的 “形状 填充 ”为 “ 白 
色 ”，“ 形 状 轮廓 ”为 无 轮廓 * -并 调整 大 小 和 位 置 ， 如 图 7-67 所 示 。 
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图 7-67 ”绘制 并 设置 椭圆 
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步骤 10: 按 Ctrl+D 组 合 键 ， 复 制 3 个 李 圆 ， 并 调整 各 个 椭圆 的 大 小 和 位 置 ， 
如 图 7-68 所 示 。 


图 7-68 复制 并 设置 椭圆 
步骤 11: 用 与 上 同样 的 方法 ， 绘 制 一 个 泪 滴 形 ， 并 设置 泪 滴 形 的 “形状 填充 ” 
为 “ 蓝 色 ， 着 色 1， 淡 色 60%”，“ 形 状 轮廓 ”为 无 轮廓 ， 并 调整 大 小 和 位 置 ， 
如 图 7-69 所 示 。 


图 7-69 绘制 并 设置 泪 滴 形 
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步骤 12: 按 Ctrl+D 组合 键 , 复制 2 个 泪 滴 形 , 并 调整 各 个 泪 滴 形 的 大 小 和 位 置 


如 图 7-70 所 示 。 


后 


7-70 ”复制 并 设置 椭圆 


步骤 13: 在 图 形 旁 边 插入 文本 框 ， 输 入 图 形 的 说 明文 字 ， 即 可 完成 旅行 天 气 
图 形 绘制 ， 如 图 7-71 所 示 。 


图 7-71 完成 设置 
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7.2.5 实例 5: 绘制 与 字 板 图 形 
写字 板 是 办 公 室 常见 的 办 公用 品 ， 下 面 介绍 写字 板 的 绘制 。 


步骤 01: 打开 Microsoft Word 2013， 单 击 “ 空 白文 档 ”， 新 建 一 个 Word 文档 ， 
如 图 7-72 所 示 。 


Word 


图 7-72 ”新建 一 个 Word 文档 


步骤 02: 进入 新 建 的 Word 文档 ， 切 换 至 “插入 ”面板 ， 单 击 “ 形 状 ” 选 项 
下 方 的 下 拉 按 钮 ， 如 图 7-73 所 示 。 


图 7-73 单 击 “ 形 状 ” 选 项 下 方 的 下 拉 按 钮 
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步骤 03: 执行 操作 后 ， 弹 出 下 拉 菜 单 ， 在 “矩形 ” 栏 中 选择 “和 矩形 ”选项 ， 
如 图 7-74 所 示 。 
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公式 形 匀 
图 7-74 选择 “和 矩形 ”选项 
步骤 04: 绘制 一 个 矩形 ,调整 大 小 和 位 置 ， 设 置 “形状 填充 ”为 “白色 ”, “ 形 
状 轮廓 ”为 “水 绿色 ”(R:111，G:174，B:211)，“ 粗 细 ” 为 183， 如 图 7-75 所 示 。 


ao 全 mm 上 


恒 下 三 三 RE 证 各 
二 二 区 wwe - # zw、 Tiames。 于 币 茹 - 本 :天 pr 
er 吉本 FF 本 [一 -机 人生 
和 = > = 


2 3 
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步骤 05: 按 Ctrl+D 组 合 键 ， 复 制 1 个 矩形 ， 设 置 “ 形 状 轮廓 ”为 茶色 (R:215， 
G:218，B:171)， 将 复制 的 矩形 置 于 底层 ， 并 调整 其 位 置 ， 如 图 7-76 所 示 。 


襄 评 潭 邓 汇 . . 闪 藻 习 汇 图 贿 上 将 


图 7-76 复制 并 设置 和 矩形 


步骤 06: 切换 至 “插入 ”面板 ， 单 击 “ 形 状 ” 选 项 下 方 的 下 拉 按钮 ， 弹 出 下 
” 拉 菜 单 ， 在 “矩形 ” 栏 中 选择 “ 同 侧 圆 角 和 矩形 ”选项 ， 如 图 7-77 所 示 。 
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口 口 回国 和 NSDDOODATLT| 
中 心 怠 和 人 八 

全 


LU Ga 
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EC 


祈 扣 人口 全 下 和 二 天 抽 二 了 
6 WAm 共 功 口 ?7 记 时 名 古 
人 如今 尽 
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步骤 07: 绘制 一 个 同 侧 圆 角 和 矩形 ， 调 整 圆 角 大 小 和 位 置 ， 设 置 “ 形 状 填充 ” 
为 “褐色 ”(R:160，G:110，B:85)，“ 形 状 轮廓 ”为 无 轮廓 ， 如 图 7-78 所 示 。 


图 7-78 绘制 并 设置 同 侧 圆 角 和 矩形 
步骤 08: 用 与 上 同样 的 方法 ， 绘 制 一 个 圆 角 和 矩形， 调整 圆 角 大 小 和 位 置 ， 设 
置 “ 形 状 填充 ”为 “褐色 ”(R:160，G:110，B:85)，“ 形 状 轮廓 ”为 无 轮廓 ， 如 
图 7-79 所 示 。 
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图 

步骤 09: 用 与 上 同样 的 方法 ， 绘 制 一 个 图 形 ， 设 置 “ 形 状 填充 " 为 “白色 ”，。 形 
“形状 轮廓 ”为 无 轮廓 ， 调 整 加 形 的 位 置 ， 如 图 7.80 所 示 。 视 
化 

唱 巴 日 则 三: 国画 次 间 三: 适  . 渡 : 才 形 
Sa 

设置 达 

设置 二 

息 


sy 


图 7-80 绘制 并 设置 圆 形 
步骤 10: 选中 夹子 图 形 部 分 的 形状 ， 在 形状 上 单 击 鼠 标 右键 ， 弹 出 快捷 菜单 ， 
”在 快捷 菜单 中 选择 “组 合 ” |“ 组合” 命令 ， 如 图 7-81 所 示 。 


全 


由 
人 
于 
到 
人 
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步骤 11: 选中 夹子 图 形 ， 按 Ctrl+D 组 合 键 ， 复 制 1 个 夹子 图 形 ， 设 置 除 圆 形 
外 的 形状 的 “形状 填充 ”为 “茶色 ”(R:215，G:218，B:171)， 将 复制 的 夹子 图 形 
置 于 底层 ， 并 调整 其 位 置 ， 如 图 7-82 所 示 。 


Pr mm 


四] =| |:zmee A 只 + rw 中 ma 汪 守 sre-e -到 an 
“mm = omy < 1 及 mn 
。 < 


图 7-82 复制 并 设置 夹子 图 形 


步骤 12: 在 写字 板 的 白板 部 分 添加 一 些 展示 内 容 ， 即 可 完成 写字 板 图 形 的 设 
置 ， 如 图 7-83 所 示 。 


图 表 是 表现 数据 的 基本 形式 ， 在 信息 图 中 有 着 多 样 的 应 用 。 本 章 从 图 表 的 应 
用 技巧 和 Excel 实战 制作 案例 两 个 方面 ， 来 介绍 图 表 可 视 化 的 相关 制作 。 


免费 领取 更 多 资源 V: 3446034937 
二 一 本 书 玩 转 信息 图 制作 


8.1 基础 一 一 图 表 可 视 化 快速 入 门 知识 


图 表 是 表现 数据 的 基本 形式 ， 在 信息 图 中 有 着 多 样 的 应 用 ， 下 面 介绍 各 类 常 
见 图 表 的 应 用 技巧 。 


先 用 Excel 制作 好 基本 的 柱 形 (条 形 ) 图 表 ， 再 经 过 简单 的 操作 ， 就 可 以 为 柱 
形 (条 形 ) 图 表 填充 图 案 。 
下 面 介绍 柱 形 (条 形 ) 图 表 填 充 图 案 的 具体 设置 。 


@ 首 先 在 Excel 的 “ 
单元 格 里 输入 数据 ， 然 后 。 有 
插入 基本 的 柱 形 图 或 条 形 


图 ， 笔 者 在 这 里 用 条 形 图 有 
做 示例 ， 如 图 8-1 所 示 。 


图 8-1 插入 条 形 图 


@ 在 条 形 数据 点 上 双 
击 ， 调 出 “设置 数据 点 格 
式 ” 突 格 ， 如 图 82 所 未。 
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四 
人 二 曾 
“ 回 切换 至 “填充 线条 ” 
-天 选项 卡 ， 单 击 “填充 ”下 
和 拉 按钮 ， 如 图 8.3 所 示 。 


图 在 下 拉 列 表 中 选中 
“图 案 填 充 ” 单 选 按钮 ， 
如 图 8-4 所 示 。 


@@ 在 “图 案 ”列表 中 
选择 “实心 萎 形 ”选项 ， 


ed 


涝 涟 落 帜 活 驯 . . 估 划 习 洒 图 册 8 浊 
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1 一 1 月 情人 每 全 村 


" 计 
@@ 逐一 填充 图 案 后 ， “ 计 
效果 如 图 8-6 所 示 。 


GD 选中 数据 ， 然 后 插 
入 “三 维 能 状 条 形 图 ”， 
如 图 8-7 所 示 。 


3 一 41 月 铺 


图 8-7 插入 “三 维 答 状 条 形 图 ” 


Ri 过 
@) 双击 三 维 条 形 数据 - 国 ， 
点 ， 调 出 “设置 数据 点 格 - 89 
起 窗 格 ， 如 图 8-8 所 示 。 人 
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设 逢 数 卫 占 蛤 式 
未 微 
1 一人 月 寅 全 全 要 i 本 
"二 轩 切换 至 “效果 ” 选 
- 国 项 卡 ， 单 击 “ 三 维 格式 ” 
. 下 拉 按 钮 , 如 图 8-9 所 示 。 
TS 


图 8-9 单 击 “ 三 维 格式 ”下 拉 按 钮 


SR 
@@ 设置 “项 部 棱 台 ” 民 | 三 
为 “艺术 装饰 ”， 设 置 “ 底 “… 国 [Er 
部 棱 台 ”为 “艺术 装饰 ”， - 二 下 = 
设置 “材料 ”为 “ 亚 光 效 ”- 图 工 一 = 
果 ”， 如 图 8-10 所 示 。 ~- EGG 
图 8-10 设置 “三 维 格式 " 
1 及 本 各 全 反 

… 国 
、 国 @@ 逐一 设置 条 形 图 的 

“三 维 格式 ”效果 如 图 8-11 


- 3 所 示 。 Se 


满 风 落 赔 泛 驯 . .从 沿 习 洲 图 册 8 将 
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先 用 Excel 制作 好 基本 的 圆 环 图 图 表 ， 再 经 过 简单 的 操作 ， 就 可 以 调整 圆 环 
图 的 线条 粗细 。 
下 面 介 绍 调整 圆 环 图 线条 粗细 的 具体 设置 。 


GD 首先 在 Excel 的 单 
元 格 里 输入 数据 ， 然 后 插 


入 基本 的 圆 环 图 ,如 图 8-12 
所 示 。 


图 8-12 


插入 圆 环 图 
aa 
六 口 而 
Te @@ 双击 圆 环 图 的 数据 
点 ， 调 出 “设置 数据 点 格 


式 ” 窗 格 ， 如 图 8-13 所 示 。 


图 8-13 调 出 “设置 数据 点 格式 ” 窗 格 
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归 
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二 人 口 碳 视 
SR 攻 
3 @ 将 鼠标 指针 放置 于 
3 “ 圆 环 图 内 径 大 小 " 的 拖 。 效 
动 条 上 ， 单 击 鼠标 左 键 的 整 
同时 向 右 拖 蝶 ， 如 图 8-14 数 
所 示 。 据 
图 8-14 向 右 拖 折 


儿 将 拖 动 条 拖 到 最 右 
端 ， 关 闭 “ 设 置 数据 点 格 
式 ” 窗 格 ， 如 图 8-15 所 示 。 


图 8.15 “关闭 “设置 数据 点 格式 ” 窗 格 


回 在 图 表 的 空白 区 
双击 鼠标 左 键 ， 调 出 “ 设 
上 窗 格 ， 如 


免费 领取 更 多 资源 V: 3446034937 
起 一 本 书 玩 转 信息 图 制作 


6) 单 击 展开 “填充 ” 
下 拉 菜 单 ， 选 中 “渐变 填 
充 ” 单 选 按钮 ， 并 设置 渐 
变 颜 色 ， 如 图 8-17 所 示 ee 


图 8-17 设置 渐变 颜色 


习 例 ， 切 换 至 
“图 表 工 具 ” 栏 下 的 “格式 ” 
面板 ， 设 置 圆 环 图 的 填充 
颜色 ， 并 调整 圆 环 图 的 大 


小 ， 如 图 8-18 所 示 


图 8-18 设置 圆 环 图 的 填充 颜色 


8) 绘制 一 个 弧 形 ， 


| 设置 弧 形 的 边框 颜色 为 白 
| | 局 色 ， 粗 细 为 2.25 磅 ， 与 


图 表 组 成 一 体 ， 如 图 8-19 
所 示 。 


图 8-19 设置 弧 形 的 形状 样式 


免费 领取 更 多 资源 V: 3446034937 


G@) 为 圆 环 图 添加 文字 
说 明 即 可 ， 效 果 如 图 8-20 
所 示 。 


图 8-20 ”完成 设置 


圆 环 图 的 重复 使 用 ， 和 8.1.3 的 基本 操作 差不多 ， 但 区 别 在 于 ， 重 复 使 用 圆 环 


图 进行 辩 加 ， 可 以 体现 一 段 时 间 数 据 的 变化 。 
下 面 介 绍 圆 环 图 重复 使 用 的 具体 设置 。 


除了 一 个 保留 原 填充 色 ， 


图 8-21 所 示 。 


本 


图 8-21 插入 多 个 圆 环 图 


专家 提醒 
在 插入 园 环 图 的 时 候 ， 委 注意 ， 数 据 大 的 部 分 最 好 位 于 左边 ， 这 样 比较 符合 人 们 
的 阅读 习 慌 ， 视 觉 感受 会 更 好 一 些 。 
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人 


2 om SEE 怕 ， 
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全 
ae 


G@ 首先 在 Excel 的 
单元 格 里 输入 数据 ， 然 后 
插入 多 个 圆 环 图 ， 图 表 区 


其 他 都 设 为 无 填充 色 ， 如 


满 内 东 赔 泛 巴 . .天 尖 相 洒 图 山 8 加 
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二 一 本 书 玩 转 信 息 图 制作 


加 删除 图 例 ， 用 与 Eggy 
8.1.3 相同 的 方式 调整 圆 
环 图 的 粗细 ， 并 调整 圆 环 
图 之 间 的 位 置 ， 如 图 8-22 
所 示 。 


图 8-22 ”调整 圆 环 图 的 粗细 及 位 置 


调整 广 -一 ”> 
@) 切换 至 “图 表 工 具 ” 
栏 下 的 “格式 ”面板 ， 设 
置 圆 环 图 的 填充 颜色 ， 如 
图 8-23 所 示 。 
图 8-23 ”设置 圆 环 图 的 填充 颜色 
团 绘 制 一 个 圆 形 ， 


设置 圆 形 的 形状 样式 ， 并 
绘制 文本 框 ， 输 入 文字 ， 
设置 文字 格式 ， 如 图 8.24 


免费 领取 更 多 资源 V: 3446034937 
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@@ 在 对 应 的 位 置 绘制 化 
文本 框 ， 输 入 数字 说 明 即 高 
可 完成 设置 ,效果 如 图 8-25 莹 
所 示 。 全 
据 


下 面 介绍 饼 图 立体 设置 的 具体 设置 步骤 。 


一切 月 销售 全 秋 


GD 首先 在 Excel 的 
单元 格 里 输入 数据 ， 然 
后 插入 三 维 饼 图 ， 如 
图 8-26 所 示 。 


8-26 ”插入 三 维 饼 图 
aemesti 


@) 在 三 维 饼 图 绘图 区 
的 空白 区 双击 鼠标 ， 调 出 
“设置 绘图 区 格式 " 窗 格 ， 

如 图 8-27 所 示 。 
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二 “assemaf 


回 切换 至 “效果 ” 选 一 ~- 二 
项 卡 ， 单 击 “ 三 维 旋转 ” : 莹 
展开 下 拉 列 表 ， 设 置 “Y ce 1 
旋转 ”为 60。， 如 图 8.28 Se 
所 示 。 
图 8-28 设置 “Y 旋转 ”为 60” 
1 一 1 月 销售 全 烙 
图 切 换 至 “插入 ” 
面板 ， 设 置 三 维 饼 图 
各 部 分 的 颜色 填充 ， 
如 图 8-29 所 示 。 
图 8-29 设置 颜色 填充 
@@ 调 出 “设置 数据 系 | 层 开 | 一 ~: 


列 格式 ” 窗 格 ， 单 击 “ 三 
维 格式 ”， 展 开 下 拉 列 表 ， 
如 图 8-30 所 示 。 


上 
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KPIWNK 
5。 
一 全 三 @@ 设置 三 维 饼 图 
[时 | 旦 二 的 “顶部 棱 台 ”“ 底 
一 号 一 部 棱 台 ”及 “材料 ”， 
一 如 图 8-31 所 示 。 


图 8-31 设置 三 维 饼 图 的 三 维 格式 


~ 小 月 销售 爹 灯 


人 @@ 删除 图 例 ， 汪 
加 数据 标签 ， 并 调整 [调整 
三 维 饼 图 的 肩 形 区 位 


置 ， 如 图 8-32 所 示 。 


图 8-32 ”调整 三 维 饼 图 的 扇形 区 位 置 


1~ 11 月 销售 金额 
G) 设置 字体 的 格 


式 ， 即 可 完成 设置 ， 
效果 如 图 8-33 所 示 。 
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先 用 Excel 制作 好 基本 的 折线 图 表 ， 再 经 过 简单 的 操作 ， 就 可 以 通过 改变 颜 
色 突 出 折线 图 的 重点 。 
下 面 介绍 改变 颜色 突出 折线 图 重点 的 具体 设置 。 


1 一 5 月 保 铺 千 总 要 【 忆 元 ) 


GD 首先 在 Excel 的 单 
元 格 里 输入 数据 ， 然 后 插 
入 带 数据 标记 的 折线 图 ， 
如 图 8-34 所 示 。 


图 8-34 ”插入 带 数据 标记 的 折线 图 


人 加 切换 至 “图 表 工具 ” 
isH5WSSE CE 栏 下 的 “设计 ”面板 ， 单 
击 “ 图 表 样 式 ” 右 侧 的 下 


拉 按 钮 ， 选 择 “样式 4” 


图 8-35 选择 “样式 4” 选项 
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二 站 村 

下 证 估 本村 全 可 ， 世 二 二 花 

沁 演 加 双击 调 出 “设置 

二 * 二 数据 系列 格式 " 窗 格 , 设 总 

- 三 守土 线 条 的 颜色 ， 如 图 836 。 整 

- | 三 二 攻 

并 | 本 据 
aa | 
图 8-36 设置 线条 颜色 


| | 

令 
1 
夺 对 


、 


图 设 置 “标记 ”为 “内 于 7 ED 
置 ”>,“ 类 型 为 圆 形 ,“ 大 -~ = 


小 "为 2, 并 设置 填充 颜色 ， 二 
如 图 8-37 所 示 。 = 


臣 


图 8-37 设置 标记 格式 
一 5 月 份 畏 舍 妆 帮 
回 在 折线 图 的 数据 


点 上 单 击 鼠 标 右键 ， 弹 出 
快捷 菜单 ， 选择 的 
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G@@ 调 出 “设置 数据 标 
签 格式 ” 窗 格 ， 将 “标签 
位 置 ”设置 为 “ 靠 上 ”， 
如 图 8-39 所 示 。 


让 


党 
到 


| @ 统 一 设置 数据 标 
签 的 字体 格式 ， 如 图 8-40 
”所 示 。 


图 8-40 设置 数据 标签 的 字体 格式 


1~ 5 月 份 销售 总 骆 ( 亿 元 ) 


@@) 更 改 需要 突出 部 分 
的 标记 及 数据 标签 格式 ， 
站 
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8.2 ”实战 一 一 Excel 案例 效果 制作 步骤 详解 


下 面具 体 介绍 如 何 用 Excel 制作 案例 效果 。 


下 面 介 绍 使 用 近似 色 填 充 多 直 条 柱 形 图 的 具体 操作 。 
步骤 01: 打开 Excel 2013, 单 击 ^“ 空 白 工作 簿 ”新 建 一 个 Excel 工 作 短 , 如 图 8-42 
所 示 。 


图 8-42 单 击 “ 空 白 工 作 簿 "” 
步骤 02: 进入 工作 短 界 面 ， 在 工作 筹 的 单元 格 内 输入 数据 ， 如 图 8-43 所 示 。 


图 8-43 ”输入 数据 


漠 炎 了 落 赔 活 双 . .天 尖 相 洲 图 央 8 浊 
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十 一 本 书 玩 转 信息 图 制作 


步骤 03: 选中 所 有 数据 ， 切 换 至 “插入 ”面板 ， 选 择 “ 秘 状 柱 形 图 ”选项 ， 
如 图 8-44 所 示 。 


步骤 04: 


PS5weewewn 


人 
图 8.44 选择 “ 答 状 柱 形 图 ”选项 


插入 “ 簇 状 柱 形 图 ”后 ， 修 改 图 表 标 题 ， 如 图 8-45 所 示 。 
公司 小 组 每 月 销售 业绩 


芝 4 昌 其 三 4 旭 天 本 站 他 


亲 革 凡 量 世 基 问 导 入 民品 
失当 


可 一 4 旭 贰 二 ， 
m 计 月 Wi 月 mt 月 


图 8-45 ”修改 图 表 标题 


免费 领取 更 多 资源 V: 3446034937 


步骤 05: 切换 至 “图 表 工 具 ” 栏 下 的 “设计 ”面板 ， 单 击 “ 更 改 颜色 ” 右 侧 
的 下 拉 按 钮 ， 如 图 8-46 所 示 。 


注 涟 东 巾 活 驯 . .从 尖 习 洲 图 册 8 油 


上 


区 图 区 
图 8-46 单 击 “更 改 颜色 ” 右 侧 的 下 拉 按钮 


步骤 06: 弹出 “更 改 颜 色 ” 下 拉 菜 单 ， 在 下 拉 菜 单 中 选择 “颜色 12” 选 项 ， 
如 图 8-47 所 示 。 


图 8-47 选择 “颜色 12” 选 项 
步骤 07: 执行 操作 后 ， 即 可 完成 设置 ， 如 图 8-48 所 示 。 


会 司 小 组 丰 月 销 停业 症 


ee -4 全 天 4 但 RM 全 


HR wm 册 
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设置 前 后 对 比 图 如 图 8-49 所 示 。 


公司 小 组 每 月 销售 业 嫩 
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设置 前 二 
on 
ie 
Sa 
aa 
面 一 / 昌 其 -4 妇 村 =4 烛 人 
1 月 已 月 s1 月 
公司 小 组 每 月 销售 业 续 
aa 
oo 
on 
oo 
om 
设置 后 二 
oo 
au 
】 
po 
要 -一 其 -4 曙 其 三 4 但 丙 四 如 


wa mD2 月 四 :1 许 


8-49 对 比 图 


条 形 图 常用 于 表示 多 项 对 比 关系 ， 但 是 当 对 比 的 数目 大 于 2 时， 密密麻麻 的 
条 形 会 使 人 眼花 综 乱 ， 也 不 利于 对 比 项 的 对 比 。 并 列 对 比 条 形 图 可 以 很 好 地 解决 
这 个 问题 。 人 
下 面 介绍 使 用 并 列 对 比 条 形 图 体现 对 比 的 具体 操作 。 
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步骤 03: 选中 所 有 数据 ， 切 换 至 “插入 ”面板 ， 选 择 “ 艇 状 条 形 图 ”选项 ， 
如 图 8-52 所 示 。 


再 孙 剖 引 横 乓 


Excel 


最 近 使 用 的 文档 


利 议 的 本 汪 :业务 个人。 日历 “列表 


证 一 .3 歼 t 绩 入 瑟 国 布 二 公 袍 下 本 本 辣 枫 四 


1 
图 8-51 输入 数据 
司 民 元 二 “ 杂 “ 风 np 
国 罗 总 六. 瑟 2 归 上 册 : 
mA FT ,一 9 
5 择 | 
本 寻 || 


图 8-52 选择 “和 状 条 形 图 ”选项 


广 交 落 朵 活 驯 . .闪闪 习 洒 图 册 8 中 
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步骤 04: 插入 “ 徐 状 条 形 图 ”后 ， 修 改 图 表 标 题 ， 如 图 8-53 所 示 。 
步骤 05: 切换 至 “图 表 工 具 ” 栏 下 的 “格式 ”面板 ， 设 置 条 形 图 的 填充 颜色 ， 


如 图 8-54 所 示 。 
[运营 商 速 率 对 比 < [修改 ] 
四 
本 
时 waeses 


上 卢 (Maoe) 。 下载 (Meen) 


图 8-53 ”修改 图 表 标题 
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图 8-55 设置 “边界 ”的 “最 小 值 ”为 -8.5 


步骤 07: 选中 “下 载 ” 系 列 ， 在 窗 格 中 的 “系列 选项 ”下 ， 选 中 “次 坐标 轴 ? 
单 选 按钮 ， 如 图 8-56 所 示 。 


RE Rs 


图 8-56 ”选中 “次 坐标 轴 ” 单 选 按钮 


步骤 08: 双击 “次 坐标 轴 ”， 打 开 “ 设 置 坐标 轴 格 式 ” 窗 格 ， 展 开 “ 坐 标 轴 
选项 ”， 设 置 “ 边 界 ” 的 “最 小 值 ” 为 -8.5， 如 图 8-57 所 示 。 
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步骤 09: 在 “坐标 轴 选 项 ”下 方 选 中 “逆序 刻度 值 ” 复 选 框 ， 如 图 8-58 所 示 。 


0 到 
下 
ass 
[下 ee 
= 


图 8-58 选中 “逆序 刻度 值 ” 复 选 框 


步骤 10: 双击 坐标 轴 ， 打 开 “ 设 置 坐标 轴 格 式 ” 窗 格 ， 设 置 “ 标 签 位 置 ”为 
“ 低 ”， 即 可 完成 设置 ， 如 图 8-59 所 示 。 


刘 5 而 人 ED 
an 
至 于 


图 8-59 设置 “标签 位 置 ”为 “ 低 ” 
设置 前 后 对 比 图 如 图 8-60 所 示 。 
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运营 商 速率 对 比 


cn PE 
人 


必 FE 


渤 交 落 骨 涝 驯 . .天 尖 习 洲 图 项 8 次 


在 使 用 折线 图 的 同时 添加 面积 图 , 是 一 种 组 合 图 表 , 面积 图 可 以 突出 总 值 趋势 。 

F 面 介绍 使 用 同系 列 面积 图 表示 数据 总 额 的 具体 操作 。 

步骤 01: 打开 Excel 2013, 单 击 “ 空 白 工作 短 ” 新 建 一 个 Excel 工 作 夭 ,如 图 8-61 
所 示 。 


图 8-61 单 击 “ 空 白 工作 簿 ” 
步骤 02: 进入 工作 夭 界 面 ， 在 工作 短 的 单元 格 内 输入 数据 ， 如 图 8-62 所 示 。 
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图 8-62 ”输入 数据 


步骤 03: 选中 所 有 数据 ， 切 换 至 “插入 ”面板 ， 选 择 “ 带 数据 标记 的 折线 图 ” 
选项 ， 如 图 8-63 所 示 。 


图 8-63 选择 “ 带 数据 标记 的 折线 图 ”选项 
步骤 04: 复制 所 有 数据 ， 粘 贴 并 插入 一 个 面积 图 ， 如 图 8-64 所 示 。 
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专家 提醒 
由 于 两 组 数据 一 模 一 样 ， 不 能 用 自 带 的 组 合 ， 所 以 需要 另 插入 一 个 面积 图。 


步骤 05: 将 面积 图 的 “图 表 标 题 ”“ 横 纵 坐 标 ”“ 网 格 线 ” 全 部 删除 ， 将 “图 
表 区 ”及 “绘图 区 ”的 “填充 颜色 ” 设 为 “无 颜色 ”，“ 边 框 ” 设 为 “无 边框 ”， 
如 图 8-65 所 示 。 


图 8-65 设置 面积 图 的 样式 


步骤 06: 切换 至 “图 表 工 具 ” 栏 下 的 “格式 ”面板 ， 设 置 折线 图 的 线条 及 标 
记 格 式 ， 如 图 8-66 所 示 。 


注 光 孙 风 活 双 . .天 藻 习 洲 图 才 8 中 
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步骤 07: 设置 面积 图 的 填充 颜色 及 透明 度 ， 如 图 8-67 所 示 。 


全 
4 
了 


图 8-67 设置 面积 图 的 格式 
步骤 08， 将 折线 图 和 面积 图 结合 起 来 ， 即 可 完成 设置 ， 如 图 8-68 所 示 。 


图 8-68 ”完成 设置 
设置 前 后 对 比 图 如 图 8-69 所 示 。 
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设置 后 


涝 沟 东 巾 泛 也 . .人 关东 相 洲 轿 册 8 站 


图 8-69 对 比 图 ( 续 ) 


有 时 候 将 独立 的 个 体 聚 集 在 一 起 更 能 凸显 对 比 关系 。 

下 面 介 绍 多 个 饼 图 重 三 的 具体 操作 。 

步骤 01: 打开 Excel 2013, 单 击 ^ 空 白 工作 短 ”, 新 建 一 个 Excel 工 作 短 , 如 图 8-70 
所 示 。 


图 8-70 单 击 “ 空 白 工作 簿 ” 
步骤 02: 进入 工作 短 界 面 ， 在 工作 籍 的 单元 格 内 输入 数据 ， 如 图 8-71 所 示 。 


本 7 和 本 站 
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图 8-71 输入 数据 


步骤 03: 分 别 选择 各 组 数据 ， 切 换 至 “插入 ”面板 ， 选 择 “ 三 维 饼 图 ”选项 ， 
如 图 8-72 所 示 。 


图 8-72 选择 “三 维 饼 图 ”选项 
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图 8-73 设置 “三 维 饼 图 ”格式 


步骤 05: 设置 三 维 饼 图 的 填充 颜色 ， 并 在 三 维 饼 图 上 单 击 鼠标 右键 ， 弹 出 快 
捷 菜 单 ， 选 择 “ 添 加 数据 标签 ”选项 ， 设 置 数据 标签 格式 ， 如 图 8-74 所 示 。 

步骤 06: 改变 各 个 三 维 饼 图 的 大 小 ， 并 将 三 维 饼 图 按 从 小 到 大 的 顺序 重 和 登 ， 
调整 数据 标签 的 位 置 即 可 完成 设置 ， 如 图 8-75 所 示 。 


图 8-74 设置 三 维 饼 图 的 格式 
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《二 一 本 书 玩 转 信息 图 制作 


设置 前 后 对 比 图 如 图 8-76 所 示 。 


ep @ 轩 


NI 比 


图 8-76 对比 图 


-个 饼 图 里 面 有 太 多 的 项 目 不 利 于 阅读 ,这 时 候 就 可 以 发 挥 复合 饼 图 的 作用 了 。 
下 面 利用 实例 3 的 数据 介绍 用 复合 饼 图 表示 多 项 数据 的 具体 操作 。 
步骤 01: 打开 Excel 2013, 单 击 “ 空白 工作 短 ”, 新建 一 个 Excel 工 作 簿 , 如 图 8-77 
所 示 。 


则 下 下 和 三 


惠风 汪 。 生 放 个 人 日 5 着 


图 8-77 单 击 “ 空 白 工作 簿 ” 


| 
ca 司 
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步骤 02: 进入 工作 短 界 面 ， 将 数据 复制 过 来 ， 如 图 8-78 所 示 。 


| 


图 8-78 输入 数据 


步骤 03: 选中 所 有 数据 ， 切 换 至 “插入 ”面板 ， 选 择 “ 饼 图 ”选项 。 我 们 来 
看 看 饼 图 的 效果 ， 如 图 8-79 所 示 。 


销售 数据 


ez2zn3a4r5e5s7 gw9s20 31 


.从 着 习 洒 图 册 8 潍 


涝 赚 落 咎 洗 驯 . 
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步骤 04: 如 果 要 修改 成 符合 饼 图 ， 需 要 首先 修改 数据 ， 如 图 8-80 所 示 。 


上 rmeg 2 


HS3 = x 立志 | 


ie- 
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已 


图 8-80 ”修改 数据 


步骤 05: 选中 修改 后 的 数据 ， 切 换 至 “插入 ”面板 ， 选 择 “复合 饼 图 ”选项 ， 
如 图 8-81 所 示 。 

步骤 06 : 双击 饼 图 打开“ 设置 数据 系列 格式 ” 窗 格 ， 如 图 8-82 所 示 。 

步骤 07: 在 “系列 选项 ”组 下 ， 设 置 “ 第 二 绘图 区 中 的 值 ”为 3， 并 默认 其 
他 设置 项 的 设置 ， 如 图 8-83 所 示 。 
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图 8-83 设置 “第 二 绘图 区 中 的 值 ”为 3 


步骤 08: 执行 操作 后 ， 设 置 复合 饼 图 的 填充 颜色 ， 为 复合 饼 图 添加 数据 标签， 
”并 设置 数据 标签 格式 ， 即 可 完成 设置 。 效 果 如 图 8-84 所 示 。 


广内 落 髓 活 驯 . .人 疝 习 沛 图 册 8 洲 
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设置 前 后 对 比 图 如 图 8-85 所 示 。 


设置 前 


设置 后 
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信息 图 的 布局 最 重要 的 就 是 凸显 主题 ， 让 读者 有 更 好 的 阅读 感受 。 本 章 从 布 
局 的 应 用 技巧 和 PPT 实战 制作 案例 两 个 方面 ， 来 介绍 版 式 可 视 化 的 相关 制作 。 
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9.1 基础 一 一 布局 可 视 化 快速 入 门 知识 


信息 图 的 布局 最 重要 的 就 是 突显 主题 ， 让 读者 有 更 好 的 阅读 感受 。 下 面 介 绍 
布局 的 应 用 技巧 。 


版 式 布局 强调 对 齐 ， 也 就 是 说 ， 布 局 要 按照 一 定 的 方向 、 顺 序 ， 将 元 素 进行 
对 齐 排列 。 
举 个 简单 的 例子 说 明 一 下 ， 如 图 9-1 所 示 。 


假设 桌面 上 有 很 多 文件 ， 
文件 没有 依次 整齐 排列 
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对 齐 的 具体 操作 参见 9.2 节 的 实例 1。 
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免费 领取 更 多 资源 V: 3446034937 


9.1.3 基础 3: 调整 图 文 对 应 关系 


在 信息 图 中 , 插入 图 片 可 使 页 面 瞬间 鲜 活 起 来 , 甩 掉 满 版 文字 的 阅读 枯燥 感 ， 
而 且 图 文 也 是 构建 信息 图 的 必要 元 素 。 

下 面 介绍 一 些 表 示 图 文 对 应 关系 的 技巧 。 

1. 一 张 图 片 对 应 一 段 文字 的 情形 


出 让 儿 画 半 消 . .从 冰 习 出 村山 6 潍 


首先 准备 一 张 图 片 和 一 段 文字 


出 


景点 介绍 : 安徽 宏 村 
推荐 描述 : 不 食 人 间 烟 火 的 画 里 村 庄 ， 一 次 又 一 次 的 执着 
是 遇见 这 里 的 长 情 


| 拉 近 图 文 癌 的 距离 “| 国 


YE Pr 


| 通过 色 框 、 色 块 来 明确 图 文 对 应 关系 | 
号 二 导 后 和 
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人 国 一 本 书 玩 转 信息 图 制 人 


1) 拉 近 图 文 间 的 距离 


方式 一 : 


景点 介绍 ; 安徽 宏 村 


推荐 描述 : 不 食 人 间 烟 
火 的 画 里 村 庄 ， 一 次 又 一 次 
的 执着 ， 是 遇见 这 里 的 长 情 


景点 介绍 :安徽 宏 村 


推荐 描述 : 不 食 人 间 烟 
火 的 画 里 村 庄 ， 一 次 又 一 次 
的 执着 ， 是 遇见 这 里 的 长 情 


免费 领取 更 多 资源 V: 3446034937 


2) 通过 色 框 、 色 块 来 明确 图 文 对 应 关系 


方式 一 


方式 二 


景点 介绍 : 安徽 宏 村 
推荐 描述 ， 不 食 人 间 烟 火 的 画 里 村 庄 ， 
又 一 次 的 执着 ， 是 遇见 这 里 的 长 情 


景点 介绍 。 安 徽 宏 村 
推荐 描述 ， 不 食 人 间 烟 火 的 画 里 村 庄 ， 一 次 
又 一 次 的 执着 ， 是 过 见 这 里 的 长 情 


出 届 兰 画 半 消 . .闪闪 习 由 于 册 6 举 


免费 领取 更 多 资源 V: 3446034937 
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2. 多 张 图 片 对 应 一 段 文字 的 情形 


如 果 是 多 张 图 片 对 应 一 段 文字 


景点 介绍 : 安徽 宏 村 


| 推荐 描述 ， 不 食 人 间 烟 火 的 画 里 村 庄 ， 一 次 又 一 次 的 执着 ， 是 遇见 这 里 的 长 情 


有 


对 以 上 图 片 和 文字 进行 多 对 一 图 文 对 应 的 表述 方式 有 三 种 
有 吕 
有 


| 图 围绕 文 排列 | | 通过 色 框 、 色 块 来 明确 图 文 对 应 关系 | | 添加 指示 性 元 素 | 


这 
并 
党 
兆 
涅 


多 资源 V: 3446034937 


D 图 围绕 文 排列 


方式 
外 全 
景点 介绍 : 安徽 宏 村 
推荐 描述 ， 不 食 人 间 烟 
四 火 的 画 里 村 庄 ， 一 次 又 一 次 上 
志 的 执着 ， 是 遇见 这 里 的 长 情 | 
方式 二 ; 


景点 介绍 : 安徽 宏 村 
推荐 描述 : 不 食 人 间 烟 火 的 画 里 村 庄 , 一 次 又 一 次 的 执着 , 是 遇见 这 里 的 长 情 


出 温 兰 画 站 消 . .闪闪 习 由 机 


人 


免费 领取 更 多 资源 V: 3446034937 


动 二 本 书 玩 转 信息 图 制作 


2) 通过 色 框 、 色 块 来 明确 图 文 对 应 关系 


景点 介绍 : 安徽 宏 村 
推荐 描述 : 不 食 人 间 烟 火 的 画 里 村 庄 ， 一 次 又 一 次 的 
执着 ， 是 遇见 这 里 的 长 情 


方式 二 


3) 添加 指示 性 元 素 


方式 一 : 


免费 领取 更 多 


资 


源 V: 3446034937 


景点 介绍 : 安徽 宏 村 
推荐 描述 : 不 食 人 间 烟 

火 的 画 里 村 庄 ， 一 次 又 一 次 

的 执着 ， 是 遇见 这 里 的 长 情 


出 奥 兰 画 半 满 . .并 尖 台 由于 山 6 哇 


免费 领取 更 多 资源 V: 3446034937 
田 一 本 书 玩 转 信息 图 制作 


方式 二 : 


景点 介绍 ; 安徽 宏 村 

推荐 描述 : 不 食 人 间 烟 火 的 画 
里 村 庄 ， 一 次 又 一 次 的 执着 ， 是 遇 
见 这 里 的 长 情 


免费 领取 更 多 资源 V: 3446034937 


3. 一 张 图 片 对 应 多 段 文字 的 情形 


如 果 是 一 张 图 片 对 应 多 段 文字 


对 以 上 图 片 和 文字 进行 一 对 多 图 文 对 应 的 表述 方式 有 两 种 


| 文字 标注 在 @ 中 | 添加 指示 性 元 素 


出 油 闪 画 站 汪 . .闪闪 习 由 于 斌 6 将 


免费 领取 更 多 资源 V: 3446034937 
二 一 本 书 玩 转 信息 图 制作 


1) 文字 标注 在 图 中 


免费 领取 更 多 资源 V: 3446034937 
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曲线 布局 就 是 将 多 个 元 素 按照 某 种 曲线 的 走向 进行 布局 ， 曲 线 布 局 大 致 可 以 化 
分 为 4 种 ， 如 图 9-4 所 示 。 反 
曲线 布局 的 分 类 史 

感 

受 


“c" 形 布局 | 医 志 形 布局 | “Sy 形 布局 自由 曲线 布局 


图 9-4 ”曲线 布局 的 分 类 


1. “C” 形 布局 2. “O” 形 布局 


二 免费 领取 更 多 资源 V: 3446034937 
蛤 一 本 书 玩 转 信息 图 制作 


3. “S” 形 布局 4. 自由 曲线 布局 


自由 曲线 布局 一 般 是 基于 某 种 设计 的 需 


“S” 形 布局 多 用 在 与 女性 主题 相关 的 
要 而 特意 为 之 的 ， 不 是 随意 的 。 


编排 中 ， 韵 律 感 、 流 动感 非常 强 。 一 


学 专家 提醒 
可 以 灵活 使 用 亲 头 ， 用 葡 头 增强 布局 的 流动 性 


在 使 用 曲线 布局 时 ， 可 以 灵活 使 用 戎 


:1.5 基础 5: 三 角形 布局 体现 稳定 性 | 


大 家 都 知道 ， 三 角形 是 最 稳固 的 几何 形态 ， 如 果 要 给 读者 传达 稳固 的 关系 ， 
可 以 使 用 三 角形 布局 。 三 角形 布局 可 以 大 致 分 为 两 种 ， 如 图 9-5 所 示 。 


免费 领取 更 多 资源 V: 3446034937 


三 角形 布局 的 分 类 


图 9-5 三 角形 布局 的 分 类 


2. 倒 三 角形 布局 


正三 角形 
布局 


比较 常见 ， 视 觉 稳固 型 好 不 太 常 见 ， 但 视觉 新 颖 度 高 


9.2 ”实战 一 PPT 案例 效果 制作 步骤 详解 


下 面具 体 介 绍 如 何 用 PPT 制作 案例 效果 。 


出 奥 兰 画 站 清 . .从 尖 习 出 于 册 6 将 


免费 领取 更 多 资源 V: 3446034937 
二 一 本 书 玩 转 信息 图 制作 


图 9-6 单 击 “ 空 白 演示 文稿 " 
步骤 02: 在 第 一 张 幼 灯 片 的 缩 略图 上 右 击 ， 在 弹出 的 快捷 菜单 中 选择 “版 
式 ”|“ 空 白 ” 命 令 ， 如 图 9-7 所 示 。 
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图 97 选择“ 版式" | “空白 ”命令 
步骤 03; 切换 至 “插入 ”选项 卡 ， 单 击 “形状 ”选项 右 侧 的 下 拉 按钮 ， 在 弹 
出 的 下 拉 列表 中 选择 “椭圆 ”选项 ， 如 图 9-8 所 示 。 


免费 领取 更 多 资源 V: 3446034937 
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步骤 04: 执行 操作 后 ， 按 住 Shift 键 的 同时 ， 在 幻灯 片 的 空白 处 拖 电 鼠标 ， 党 
绘制 出 圆 形 ， 并 设置 “形状 填充 ”为 “浅黄 ”(R:248，G:215，B:162), “形状 轮廓 ” ” 视 
为 “青色 ”(R:129，G:173，B:178)，“ 粗 细 ” 为 9 磅 ， 如 图 9-9 所 示 。 化 
SISIESISTISEEP 阅 

We 人 ATAK 人 mW 读 

感 

受 


图 9-9 设置 形状 格式 


步骤 05: 用 与 上 同样 的 方法 ， 在 约 灯 片 中 插入 4 个 “ 泪 滴 形 ”形状 ， 设 置 “ 形 
状 填充 ”为 青色 ，“ 形 状 轮廓 ”为 浅黄 ，“ 粗 细 ” 为 6 磅 ， 如 图 9-10 所 示 。 


免费 领取 更 多 资源 V: 3446034937 
者 “一 本 书 玩 转 信息 图 制作 


步骤 06: 选中 上 方 的 两 个 “ 泪 滴 形 ”形状 ， 选 择 “垂直 翻转 ”选项 ， 再 选中 
右 侧 两 个 “ 泪 滴 形 ”形状 ， 在 “旋转 ”下 拉 列 表 中 选择 “水 平 翻转 ” 选项， 如 图 9-11 
所 示 。 


一 人 xzam- 古 上 -号 尿 PIT。 天 [2 
汪 有 全 zwae 和 TS - 王 @- 
局 二 2 mm 下 二 一 
AR 1 入 声 二 的 50E) 
| 在” 帮 王 攻 呈 0 


图 9-11 选择 “水 平 翻转 ”选项 


专家 提醒 


在 PowerPoint 2013 中 ， 移 动 形状 或 者 文本 框 时 ， 会 出 现 红色 、 灰 色 虚 线 以 及 红色 
双 芋 头 ， 如 图 9-12 所 示 ， 这 些 都 是 表示 对 齐 、 等 距 的 参考 。 


e 工 2 
gw 


图 9-12 ”移动 形状 或 文本 框 时 出 现 的 虚线 及 双 箭 头 


步骤 07: 执行 操作 后 ， 选 中 上 方 的 两 个 “ 泪 滴 形 ”形状 ， 调 出 “格式 ”面板 
下 的 “对 齐 ” 下 拉 列 表 ， 选 择 “ 顶端 对 齐 ” 选 项 ， 如 图 9-13 所 示 。 


A Ai 关 生 xza。 二 Te -| 且 


一 富生 广 ri 有” 区 SG | 己 三 niD 
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步骤 08: 按 住 Shift 键 的 同时 拖 动 鼠 标 ， 将 右上 方 的 “ 泪 滴 形 ” 形 状 平 行 移 
动 至 合适 位 置 ， 如 图 9-14 所 示 。 


] 


出 避 匀 画 半 消 . . 闪 灌 习 几 机 册 6 淮 


图 9-14 ”平移 右上 方 的 “ 泪 滴 形 ”形状 


步骤 09: 用 与 上 相同 的 方法 ， 对 齐 并 调整 下 面 两 个 “ 泪 滴 形 ”形状 的 位 置 
如 图 9-15 所 示 。 


免费 领取 更 多 资源 V: 3446034937 


国 -exewemar 


图 9-16 ”调整 至 合适 位 置 


步骤 11: 分 别 在 4 个 “ 泪 滴 形 ” 形 状 及 圆 形 中 输入 文字 ， 并 设置 字体 样式 ， 
即 可 完成 设置 ， 如 图 9-17 所 示 。 


免费 领取 更 多 资源 V: 3446034937 


F 面 以 食物 制作 为 例 ， 介 绍 巧妙 设置 图 文 表达 的 具体 操作 。 
步骤 01: 打开 PowerPoint 2013， 单 击 “ 空 白 演示 文稿 ”， 新 建 一 个 约 灯 片 ， 
如 图 9-18 所 示 。 


出 油 半 画 冲 消 . .从 关 习 出 机 


图 9-18 单 击 “ 空 白 演示 文稿 


2: 在 第 一 张 幻 灯 片 的 缩 略 图 上 右 击 ， 在 弹出 的 快捷 菜单 中 选择 “版 
”命令 ， 如 图 9-19 所 示 。 
LE 
从 二 
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图 9-19 选择 “版 式 ” |“ 空白 ”命令 


步骤 03: 切换 至 “插入 ”选项 卡 ， 单 击 “ 图 片 ”按钮 ， 在 计算 机 的 相应 位 置 
选择 素材 图 片 插入 ， 如 图 9-20 所 示 。 


免费 领取 更 多 资源 V: 3446034937 
动 一 本 书 玩 转 信 息 图 制作 


步骤 04: 执行 操作 后 ， 调 整 图 片 的 大 小 ， 并 按 Ctrl+D 组 合 键 ， 复 制 一 个 图 片 ， 
并 对 齐 摆 放 ， 如 图 9-21 所 示 。 


万 二 固 王 三 三 哩 哩 叫 亿 日 :二 3 


-一 本 


图 9-20 ”插入 素材 图 片 


k] 
昌 
由 8 


三 三 口 口 口 = 品 2 


风 入 一 


图 9-21 复制 并 调整 图 片 


步骤 05: 执行 操作 后 ， 切 换 至 “插入 ”选项 卡 ， 单 击 “ 图 片 二 按钮 ， 在 计算 
机 的 相应 位 置 选择 素材 图 片 插 入 ， 如 图 9-22 所 示 。 


号 
全 


免费 领取 更 多 资源 V: 3446034937 


出 油 薪 画 冲 消 . .从 冰 相 出 贡 册 6 光 


图 9-22 ”插入 素材 图 片 


步骤 06: 执行 操作 后 , 调整 各 个 图 片 的 大 小 , 并 调整 图 片 至 合适 位 置 , 如 图 9-23 
所 示 。 
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图 9-23 ”调整 图 片 大 小 和 位 置 
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图 9-24 ”插入 文本 框 


步骤 08: 执行 操作 后 ， 切 换 至 “插入 ”选项 卡 ， 单 击 “ 形 状 ” 选 项 右 侧 的 下 
拉 按钮 ， 在 弹出 的 下 拉 列 表 中 选择 “和 矩形” 选项， 如 图 9-25 所 示 。 
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步骤 09: 执行 操作 后 ， 在 约 灯 片 的 合适 位 置 绘制 一 个 矩形 ， 并 用 与 上 相同 的 
方式 插入 多 条 直线 ， 并 调整 矩形 和 直线 的 位 置 ， 如 图 9-26 所 示 。 


em rm 


wwem- 了 全 mam em 


出 油 兰 画 半 清 . . 闪 尖 相册 于 册 6 次 


图 9-26 ”绘制 矩形 与 直线 


步骤 10: 执行 操作 后 , 分 别 设置 矩形 的 填充 颜色 、 边框 颜色 及 直线 的 边框 颜色 ， 
如 图 9-27 所 示 。 


免费 领取 更 多 资源 V: 3446034937 
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步骤 11: 执行 操作 后 ， 在 和 矩形 中 插入 标题 ， 如 图 9-28 所 示 。 


下 人 we ATSS 进 2 忆 wme， sm 
有 本 oo AL ”far 自 和 
] 
图 9-28 ”插入 标题 
步骤 12: 执行 操作 后 ， 再 绘制 两 个 文本 框 输入 两 种 食物 的 制作 详情 即 可 完成 


设置 。 


好 的 图 文 混 排 布局 能 够 准确 地 向 读者 传达 信息 内 容 ， 不 好 的 图 文 混 排 布 局 会 
使 读者 摸 不 着 头脑 ， 找 不 到 阅读 的 方向 。 

在 信息 图 的 制作 中 ， 图 文 混 排 是 常见 的 ， 如 果 把 图 文 混 排 的 布局 掌控 好 ， 会 
对 整体 的 信息 传达 起 到 一 个 大 的 提升 作用 。 

下 面 用 移动 电 商 的 例子 ， 介 绍 设置 图 文 有 序 混 排 布局 的 具体 操作 。 

步骤 01: 打开 PowerPoint 2013， 单 击 “ 空 白 演示 文稿 ”， 新 建 一 个 绿灯 片 ， 
如 图 9-29 所 示 。 、 
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PowerPolnt 


使 放 


出 秃 六 画 半 汪 . . 交 尖 相册 于 册 6 浴 


图 9-29 单 击 “ 空 白 演示 文稿 " 
步骤 02: 在 第 一 张 幻 灯 片 的 缩 略 图 上 右 击 ， 在 弹出 的 快捷 菜单 中 选择 “版 
式 ”| “空白 ”命令 ， 如 图 9-30 所 示 。 


阅 mwODONIN 


免费 领取 更 多 资源 V: 3446034937 
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支付 创新 改变 商业 模式 


移动 支付 市 场 的 成 长 性 主要 取决 于 竺 哉 手机 数量 、 移 动 支付 APP 的 车 及 讼 以 及 移动 
支付 的 文 款 司 表 军车 三 个 方 四 的 要 素 、 


( 1 ) 移动 支付 的 硬件 支持 。 似 让 手机 的 全 通 发 展 力 移动 支付 的 发 展 搬 供 基础 . 

( 2 ) 欧 动 支付 的 软件 基础 。 碟 动 支付 的 手机 APP 主 要 有 手机 网 银 ， 蔬 三方 支付 手 
机 乎 台 、 全 南下 券 、 购 物 网 站 等 手机 截 赤 - 

( 3 ) 移动 支付 的 实际 使 用 、 目 前 ， 移动 支付 市 坛 已 中 具 务 了 但 当 郊 分 的 硬 、 坎 
件 条 件 ， 而 隐 动 支付 的 立 奈 使 用 军 载 成 为 影响 移动 支 休市 场 发 展 的 最 关键 因素 . 


元 区 天 
图 9-31 常规 布局 摆 放 


专家 提醒 


图 9-31 的 页 面 保 留 了 商务 类 布局 的 基本 特性 一 一 规 给 方正 。 下 面 的 三 张 图 分 别 对 
应 了 图 上 方 的 三 点 内 容 ， 但 由 于 排版 的 问题 。 使 得 图 片 与 内 容 缺 乏 呼应 和 指向 性 ， 页 
面 有 种 为 了 放 图 而 放 图 的 感觉 


步骤 04: 利用 形状 、 线 条 ， 以 及 删 减 文字 内 容 ， 将 绿灯 片 中 的 文字 内 容 区 分 
主 次 关系 ， 如 图 9-32 所 示 。 
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移动 支付 市 场 的 成 长 性 主要 取决 于 智能 手机 数量 、 移 动 支付 APP 的 苦 及 度 以 及 移动 
支付 的 实际 使 用 率 三 个 方面 的 要 素 。 


1】 移动 支付 的 硬件 支持 2 移动 支付 的 软件 基础 3 移动 支付 的 实际 使 用 于 
和 智能 手机 的 快速 发 展 为 移 。。 格 动 支付 的 手机 App 主要 有 移动 支付 的 文 际 使 用 窜 戌 
动 赤 何 的 帮 展现 供 题 矶 手机 网 铀 等 手 可 全 为 fi 颖 发 属 99 季 半角 四 人 
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步骤 05: 将 图 片 大 小 调 至 大 小 均等 ， 并 将 相对 应 的 内 容 信息 排列 至 图 片 下 方 ， 
使 得 图 片 与 文字 相 呼应 ， 强 调 图 文 的 关联 性 ， 如 图 9-33 所 示 。 


出 油 儿 画 冲 清 . .从 浊 习 册 赤山 6 小 


。 图 9.33 强调 图 文 的 关联 性 
设置 前 后 对 比 图 如 图 9-34 所 示 。 
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有 全 坦 站 放 才 3 由 小 往 于 大 各 广 于 本 种 于 从 状 重 。 配 过 普 订 AP 的 基 县 审 忆 及 柱 过 
可 fi 写 部 生 攻 检 三 人 方 于 的 本 委 、 


(1 ) 村 对 要 时 前 可 检 刘 靖 、Ti 了 fr> 汪 芝 抽 请 衬 / 的 划 风 同 全 间 这 
设置 前 (1 2 ) 及 动 变 时 的 软 关 攻 贸 ， 卫 这 三/ 的 下 们 AP7 让 二 育 站 全 月 傅 项 一 方 过 /这 
析 趟 各 ”全 站 二 尹 、 购 答 风 站 等 于 WU 


(3 ) 区 区 变 全 的 实际 本 王 覃 、 目 而。 卫 坟 页 门 放生 已 类 由 苯 了 膨 让 六 旋 首 本 区 
全 名作。 古本 让 站 站 的 计 过 用 本 和 所 7 交际 过 去 17 市 通 世 关 的 可 关 针 瑟 起 


. 砂 回 区 
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在 制作 信息 图 时 ， 总 会 遇 到 一 些 内 容 轻松 、 类 型 活泼 的 信息 图 ， 这 些 信息 图 
可 能 需要 打破 常规 ， 将 图 文 进行 无 序 混 排 。 

下 面 用 移动 电 商 的 例子 ， 介 绍 设置 图 文 无 序 混 排 布局 的 具体 操作 。 

步骤 01: 打开 PowerPoint 2013， 单 击 “ 空 白 演示 文稿 ”， 新 建 一 个 约 灯 片 ， 
如 图 9-35 所 示 。 


图 9-35 单 击 “空白 演示 文稿 ” 


步骤 02: 在 第 一 张 幻灯 片 的 缩 略 图 上 右 击 ， 在 弹出 的 快捷 菜单 中 选择 “版 
式 ”| “空白 ”命令 ， 如 图 9-36 所 示 。 
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版 
步骤 03: 切换 至 “插入 ”选项 卡 ， 插 入 图 片 ， 将 图 片 进行 常规 布局 摆 放 ， 然 守 
后 插入 文本 框 ， 输 入 文字 ， 设 置 字体 样式 ， 如 图 9-37 所 示 。 视 
化 
3 提 
升 
阅 
读 
ae ， 
受 
BE - 
HAPPY 
图 9-37 ”设置 字体 样式 
学 专家 提醒 
图 9 的 和 
步骤 04: 将 照片 铺 开 、 有 登 放 于 页 面 周围 ， 围 绕 于 文字 主题 ， 布 局 会 显得 活泼 
很 多 ， 如 图 9-38 所 示 。 
世界 之 窗 jl 


HAPPY GO 
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设置 前 后 对 比 图 如 图 9-39 所 示 。 


ae 


0 


世界 之 窗 
HAPPY GO 


图 9-39 对 比 图 


9.2.5 实例 5: 灵活 设置 三 角形 布局 


在 上 节 内 容 里 提 到 过 ， 三 角形 是 一 种 最 稳固 的 几何 形态 ， 可 以 给 读者 传达 稳 
固 的 关系 。 
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下 面 用 实例 3 移动 电 商 的 例子 ， 介 绍 设置 三 角形 布局 的 具体 操作 。 
步骤 01: 打开 PowerPoint 2013， 单 击 “ 空 白 演示 文稿 ”， 新 建 一 个 约 灯 片 ， 
如 图 9-40 所 示 。 


出 油 玫 画 半 满 . . 闪 江 本 迪 珊 山 6 次 


FE 


图 9-40 单 击 “ 空 和 白 演示 文稿 
步骤 02: 在 第 一 张 幼 灯 片 的 缩 略图 上 右 击 ， 在 弹出 的 快捷 菜单 中 选择 “版 
式 ”| “空白 ”命令 ， 如 图 9-41 所 示 。 


要 去- 
| 人 


委 色 己 忆 | 
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步骤 03: 将 实例 3 的 内 容 复 制 过 来 ， 如 图 9-42 所 示 。 


步骤 04: 下 面 要 将 实例 3 的 内 容 转化 成 三 角形 布局 的 形式 ， 首 先 删除 不 需要 
的 元 素 及 图 片 ， 只 保留 文字 和 标题 ， 如 图 9-43 所 示 。 


步骤 05: 挑 出 关键 词 ， 将 关键 词 标识 出 来 ， 然 后 插入 形状 ， 大 致 组 成 一 个 三 
角形 布局 ， 如 图 9-44 所 示 。 
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变 巷 
一 一 一- - 。 全 RE 
移动 支付 市 场 的 或 长 性 主要 取决 于 智能 手机 数量 、 移 动 支付 APP 的 普及 度 以 及 移动 
支付 的 实际 使 用 宁 三 个 方 桓 的 要 素 。 
【2 - 


一 一 
响 
01 本 
由 一 
| 
习 


同一 一 一 ] 
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2 称 动 支付 的 软件 基础 3. 移动 支付 的 实际 使 用 率 

| 

+ 害 所 手包 的 快速 发 展 为 咎 9 《 秀 动 支付 的 手 仙 APP 主 要 有 + 膨 动 支 僻 的 支 昧 使 用 过 成 
二 199 长 属 理 供 姑 达 要 同名 等 了 属 Us 这 


市 场 基 属 儿 ) 慑 关 大 到 罕 


图 9-42 ”复制 内 容 


支付 创新 改变 商业 模式 
移动 支付 市 场 的 成 长 性 主要 取决 于 知 能 手机 数量 、 移 动 支付 APP 的 营 及 度 以 及 移动 


支付 的 实际 使 用 雪 三 个 方面 的 要 素 。 


2 移动 专 付 的 软件 基础 3 称 动 支付 的 实际 使 用 让 
狗 动 支付 隐 手 WAPP 主 要 有 
二 人 9 对 项 柑 供 类 达 HU 全 疙 于 8 下 


论 曙 专人 的 立 蒜 使 用 请 二 和 jj= 
JW6z 邮 闻 天 的 最 工 合 史 来 
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移动 支付 市 场 的 成 长 性 主要 取决 于 智能 手机 元 量 、 移 动 支付 APp 的 苦 及 度 以 及 移动 
支付 的 详 际 使 用 率 三 个 方面 的 要 察 . 


1 工 移动 支付 的 硬件 支持 2 移动 支付 的 软件 基础 
娘 盘 手机 的 锯 囊 发 属 为 孔 格 动 支付 的 手机 ApPP 主 要 有 
划 支 人 99 发 属 提 供 厌 丰 手机 网银 等 手机 考核 为 市 场 省 案 的 居 工 名 四 过 


图 9-44 ”三 角形 布局 构图 


步骤 06: 将 其 他 文字 删 掉 ， 保 留 关键 词 ， 将 关键 词 逐一 嵌入 三 角形 布局 中 ， 
如 图 9-45 所 示 。 
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山 6 趴 


出 和 关 画 半 清 . .从 冰 习 出 森 
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人 的 
而 必 支持 
1 市场 | 
和 N 矿 
| ah 的 人、 的 | 
SR 让 吉 ， 
图 9-46 ”完成 设置 
专家 提醒 
内 容 组 成 三 角形 布局 之 后 ， 形 状 的 料 式 也 是 可 以 根据 信息 图 的 表达 和 风格 进行 另 
外 设置 的 
设置 前 后 对 比 效果 如 图 9-47 所 示 。 


支付 创新 改变 商业 模式 


移动 支付 市 场 的 或 长 性 主要 取决 于 特 解 手机 教 量 、 移 动 支付 APP 的 普及 度 以 及 移动 
支付 的 实际 使 用 字 等 三 个 方面 的 要 素 。 


2 移动 支付 的 软 忻 基础 
能 手机 的 快速 发 属 为 攀 。。 攀 配 志 休 的 手 员 APP 主 要 和 
动 去 付 的 发 展 提供 拓 则 机 网 设 等 手机 络 
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设置 后 


图 9-47 设置 前 后 对 比 ( 续 ) 


出 温 董 画 冲 清 . .从 关 习 由 贡 届 6 次 
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随 着 大 众 越 来 越 了 解 信 息 图 ， 信 息 图 在 方方面面 的 应 用 率 都 有 提升 。 本 竟 通 
过 5 个 常见 的 案例 ， 来 介绍 信息 图 的 相关 制作 知识 。 


一 一 一 一 一- 一 -一 -一 -一 一 一 -一 一 一 一 
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10.1 案例 1: 政府 公布 信息 制作 


政府 公布 的 信息 通过 信息 图 的 方式 传达 出 来 ， 会 更 容易 让 人 理解 。 

比如 2015 年 2 月 以 来 ， 央 行 连 续 宣布 降 准 降息 、 两 会 释放 出 利好 房地产 市 场 
的 信息 、 公 积 金 调 整 政策 等 。 

这 些 公布 的 信息 如 果 通 过 信息 图 表示 ， 更 清楚 明了 。 

步骤 01: 启动 PowerPoint 2013， 新 建 一 个 空白 幻灯 片 ， 切 换 至 “设计 ”面板 ， 
单 击 “幻灯 片 大 小 " 选项 下 方 的 下 拉 按 钮 , 选择 “ 自 定 义 幻 灯 片 大 小 " 选项 , 弹出 * 幻 
灯 片 大 小 ”对 话 框 ， 设 置 幻 灯 片 的 “宽度 ”“ 高 度 ”， 并 将 幻灯 片 设置 为 “纵向 ”， 
如 图 10-1 所 示 。 


10-1 创建 幻灯 片 


步骤 02: 切换 至 “插入 ”面板 ， 单 击 “ 图 片 ”按钮 ， 弹 出 “插入 图 片 ”对 话 框 ， 
在 计算 机 的 合适 位 置 ， 选 择 图 片 素材 插入 ， 如 图 10-2 所 示 。 
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步骤 03: 切换 至 “插入 ”面板 ， 插 入 文本 框 ， 输 入 文字 “2015 年 楼 市 ”， 并 
设置 “字体 ”为 “方正 正中 黑 简体 ”,“ 字 号 ”为 32, 换行 输入 “新 房 二 手 房 双 回暖 ”， 
并 设置 “字体 ”为 “方正 兰 剖 特 黑 _GBK”，“ 字 号 ”为 4，“ 字 体 颜 色 ” 都 为 “ 深 
青 ”(R:25，G:91，B:111)， 如 图 10-3 所 示 。 

ET 一夫 H 一 于 


FT 
He ”新房 二 手 房 双 回暖 
图 10-3 ”输入 标题 


步骤 04: 切换 至 “插入 ”面板 ， 插 入 文本 框 ， 输 入 小 标题 文字 “2015 新 政 组 
合 ”， 并 设置 字体 颜色 和 样式 ， 如 图 10-4 所 示 。 


的 疡 和 也 | 
2015 年 楼 市 : 

新 房 二 手 房 双 回暖 
1 2015 新 政 组 合 


四 


酒 闫 否 困 如 斌 . . 素 将 裤 涯 攻 册 01 和 
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步骤 05: 在 小 标题 下 方 添加 内 容 ， 设 置 相应 字体 格式 ， 添 加 透明 的 色 块 对 内 
容 进行 分 割 ， 并 在 “十 大 城市 ”部 分 添加 下 划 线 及 注释 文字 ， 如 图 10-5 所 示 。 


me mp 全 
惠 可 SS 痪 世 wan，wm 


有 we 


2015 年 楼 市 : 
新 房 二 手 房 双 回 暖 
2015 新 政 组 合 


一 本 -一 《 } 


PR 起 从 妓 
琴瑟 用 门 
图 10-5 设置 内 容 


步骤 06: 切换 至 “插入 "面板 , 插入 文本 框 , 输入 小 标题 文字 “330 新政 后 两 周 ”， 
并 设置 字体 颜色 和 样式 ， 如 图 10-6 所 示 。 


2015 年 楼 市: 
新 房 二 手 房 双 回 暖 


2015 新 政 组 合 


-请 ss (3. 者 | 但 环比 略 有 下 


-本 一 一 北 京 、 上海、 广州 、 深 圳 
二 拓 一 一 杭州 、 南 京 、 青 乌 、 苏 州 、 
南昌 、 杜 门 


四 [设置 一 一 ~, 330 新 政 后 两 周 人 jl-20l5.443 1] | 二 和 
昌 二 一 aa 是 
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步骤 07: 切换 至 “插入 ”面板 ， 单 击 “ 图 表 ” 按 钮 ， 弹 出 “插入 图 表 ” 对 话 
框 ， 选 择 “ 百 分 比 堆积 条 形 图 ”选项 , 单 击 “确定 ”按钮 ,插入 百分比 堆积 条 形 图 ， 
在 “Microsoft PowerPoint 中 的 图 表 ” 对 话 框 中 输入 数据 , 设置 条 形 图 的 颜色 填充 ， 
删除 除 条 形 数据 点 以 外 的 其 他 元 素 ， 并 添加 数据 标签 ， 设 置 标签 的 字体 格式 ， 在 
图 表 上 方 添加 数据 点 说 明 ， 如 图 10-7 所 示 。 


2015 新 政 组 合 


【3: Dr 到 土 太 城 市 商品 房 成 交 量 同比 上 涨 但 环比 略 有 下 


| 医 -En 上 海 、 广 州 、 深 圳 

二 虐 一 一 坑 州 、 南 京 、 译 名 、 苏 州 、 
330 新 政 后 两 周 12015.53420454131】 

[5oo4 1682 31906 


图 10-7 添加 图 表 及 说 明文 字 
步骤 08: 在 图 表 下 方 添加 数据 信息 ， 如 图 10-8 所 示 。 


2015 新 政 组 合 


| 放 {《 ee 3 十 太 城市 商品 房 成 交 量 辣 比 上 素 ,但 环比 覆 有 下 


| 注 一 将 下 从 吾 
南昌 、 肢 门 
330 新 政 后 两 周 , :yn 


酒 闫 于 图 疯 斌 . . 达 将 立业 蜗 婴 01 注 
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步骤 09: 切换 至 “插入 ”面板 ， 插 入 文本 框 ， 输 入 小 标题 文字 “ 存 销 比 继续 
下 降 ”， 并 设置 字体 颜色 和 样式 ， 如 图 10-9 所 示 。 
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图 10-9 输入 小 标题 
步骤 10: 切换 至 “插入 ”面板 ， 单 击 “ 图 表 ” 按 钮 ， 弹 出 “插入 图 表 ” 对 话 框 ， 
在 左 侧 的 “所 有 列表 ” 框 中 , 选择“ 柱 形 图 ”选项 卡 ， 在 “ 柱 形 图 ”的 右 侧 栏 框 中 ， 
选择 “ 徐 状 柱 形 图 ”选项 ， 单 击 “确定 ”按钮 ， 如 图 10-10 所 示 。 
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步骤 12: 在 柱 形 图 上 方 添加 文字 说 明 ， 如 图 10-12 所 示 。 
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图 10-12 ”添加 文字 说 明 
步骤 13: 在 柱 形 图 的 空白 处 添加 递减 箭头 填充 空白 ， 如 图 10-13 所 示 。 
存 销 比 继续 下 降 


在 辆 比 : 商品 房 存量 面积 与 合生 面积 之 比 ， 反 里 库存 竺 力 


免费 领取 更 多 资源 V: 3446034937 
二 ”一 本 书 玩 转 信息 图 制作 


步骤 14: 切换 至 “插入 ”面板 ， 插 入 文本 框 ， 输 入 小 标题 文字 “中 原 二 手 房 
经 理 指数 单位 : %”， 并 设置 字体 颜色 和 样式 ， 如 图 10-14 所 示 。 


册 hr 


中 厌 二 手 珊 经理 拓 赂 
图 10-14 ”添加 小 标题 


步骤 15: 在 小 标题 下 方 添加 柱 形 图 ， 输 入 数据 ， 修 改 柱 形 图 的 填充 颜色 ， 添 
加 数据 标签 ， 并 修改 数据 标签 的 格式 ， 如 图 10-15 所 示 。 
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图 10-15 ”添加 图 表 
步骤 16: 添加 细节 说 明 , 并 在 柱 形 图 的 空白 处 添加 递增 箭头 , 如 图 10-16 所 示 。 
中 原 二 手 房 经 理 指数 ve ~ 
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步骤 17: 添加 矩形 ， 设 置 矩形 样式 ， 并 添加 信息 图 的 信息 源 、 发 布 人 与 制作 
者 即 可 完成 设置 。 整 体 效果 如 图 10-17 所 示 。 
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10.2 ”案例 2: 企业 官网 简介 制作 


企业 官网 的 简介 通常 是 大 段 文字 ， 看 起 来 很 累 ， 大 多 人 看 到 文字 多 也 就 不 会 
细 看 了 ， 如 果 使 用 信息 图 ， 企 业 官网 的 简介 可 以 变 得 更 加 吸引 人 。 

下 面 以 乐 村 淘 ( 乐 村 淘 隶 属于 山西 乐 村 淘 网 络 科 技 有 限 公 司 ， 是 为 8 亿 农 民 
提供 服务 的 电 商 平台 ) 为 例 ， 介 绍 企业 官网 简介 制作 。 

步骤 01: 启动 PowerPoint 2013， 新 建 一 个 空白 幻灯 片 ， 切 换 至 “设计 ”面板 ， 
单 击 “幻灯 片 大 小 "选项 下 方 的 下 拉 按 钮 , 选择 “ 自 定义 幻灯 片 大 小 " 选项, 弹出" 幻 
灯 片 大 小 ”对 话 框 ， 设 置 幻灯 片 的 “宽度 ”“ 高 度 ”， 并 将 幻灯 片 设置 为 “纵向 ”， 
如 图 10-18 所 示 。 


10-18 创建 幻灯 片 


步骤 02: 切换 至 “插入 ”面板 ， 在 幻灯 片 的 最 上 方 插入 一 个 矩形 ， 并 设置 矩 
形 的 样式 ， 在 矩形 上 插入 文本 框 ， 输 入 文字 并 设置 字体 格式 ， 如 图 10-19 所 示 。 
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步骤 03: 切换 至 “插入 ”面板 ， 在 幻灯 片 的 左 侧 插入 一 条 直线 ， 并 设置 直线 
的 样式 ， 如 图 10-20 所 示 。 
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图 10-20 插入 并 设置 直线 


步骤 04: 在 直线 上 插入 3 个 定位 图 形 (定位 图 形 的 具体 制作 见 第 7 章 实例 3)， 
并 设置 定位 图 形 的 样式 ,调整 定位 图 形 的 位 置 和 大 小 。 在 定位 图 形 左 侧 插入 文本 框 ， 
输入 导航 文字 ， 并 设置 文字 的 字体 样式 ， 如 图 10-21 所 示 。 
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步骤 05: 在 定位 图 形 右 侧 插入 3 个 文本 框 ， 输 入 小 标题 文字 ， 并 设置 文字 的 
字体 样式 ， 如 图 10-22 所 示 。 
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图 10-22 ”插入 文本 框 并 设置 文字 样式 


步骤 06: 切换 至 “插入 ”面板 ， 在 幻灯 片 的 合适 位 置 插入 3 个 圆 形 ， 并 分 别 
设置 圆 形 的 样式 ， 如 图 10-23 所 示 。 
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步骤 07: 选中 一 个 圆 形 ， 在 圆 形 上 单 击 鼠 标 右键 ， 弹 出 快捷 菜单 ， 选 择 “ 编 
辑 文字 ”选项 ， 输 入 文字 并 设置 字体 样式 。 其 他 两 个 圆 形 采取 同样 的 操作 方式 ， 
如 图 10-24 所 示 。 
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图 10-24 ”输入 并 设置 字体 样式 


步骤 08: 切换 至 “插入 ”面板 ， 单 击 “ 图 片 ” 按 钮 ， 在 计算 机 的 合适 位 置 选 
择 图 片 插入 ， 如 图 10-25 所 示 。 
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步骤 09: 将 图 片 调整 成 同等 高 度 ， 单 击 “ 裁 前 ”下 拉 按 钮 ， 弹 出 下 拉 菜 单 ， 
选择 “裁剪 为 形状 ” 右 侧 的 下 拉 按 钮 ， 再 选择 “椭圆 ”选项 ， 如 图 10-26 所 示 。 
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图 10-26 ” 栽 贡 图 片 


步骤 10: 调整 裁剪 的 形状 ， 将 裁剪 好 的 图 片 设置 为 与 圆 形 同等 高 度 ， 并 调整 
至 合适 位 置 ， 如 图 10-27 所 示 。 
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步骤 11: 在 图 片 下 方 插入 文本 框 ， 输 入 乐 村 淘 项 目的 概况 文字 ， 并 设置 字体 
样式 ， 如 图 10-28 所 示 。 
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图 10-28 ”输入 乐 村 淘 项 目的 概况 


步骤 12: 切换 至 “插入 ”面板 ， 在 文本 框 下 方 插入 一 条 直线 ， 并 设置 直线 的 
样式 ， 如 图 10-29 所 示 。 
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步骤 13: 切换 至 “插入 ”面板 ， 在 幻灯 片 的 合适 位 置 插入 一 个 圆 形 ， 并 分 别 
设置 圆 形 的 样式 ， 如 图 10-30 所 示 。 


10-30 ”插入 并 设置 圆 形 


步骤 14: 切换 至 “插入 ”面板 ， 单 击 “ 图 片 ”按钮 ， 在 计算 机 的 合适 位 置 选 
择 图 片 插入 ， 并 调整 图 片 的 大 小 和 位 置 ， 如 图 10-31 所 示 。 
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步骤 15: 切换 至 “插入 ”面板 ， 在 幻灯 片 的 合适 位 置 插入 6 个 圆 形 、6 个 圆 
角 和 矩形 ， 并 分 别 设置 圆 形 和 圆 角 和 矩形 的 样式 ， 如 图 10-32 所 示 。 


FI 更 隐 呈 可 失地 二 司 站 浸入 林子 #C 丰 Tv 商 守 门 “ 企 1 归 市 韦 “ 放 中 枯 和 有 204? 氏 小 蜂 久 本 + 
及 本 、 政 天 关 为 乐 时 划 二 下 下 款 记 RS TAR 本 旭 双 站 仙 妾 平 堆 “ 代 化 不 1 
ENS ， 罗 天 在 于 全 湛 订 平 “全 (7 生 人 


3 
和 
酒 闫 于 图 疯 斌 . .高 将 宝 炙 攻 央 01 溃 


图 10-32 ”插入 并 设置 形状 


步骤 16: 在 6 个 圆 角 和 矩形 上 插入 文本 框 ， 输 入 文字 ， 并 设置 文字 样式 ， 如 
图 10-33 所 示 。 


人 w 己 可可 亲 Wan 多 mm 
COATLTLS 昌 mW Fe、 生 Gm 

四 荐 ms Rs 个 pm 而 
本 要 0 


sgTWNi 症 机 二 二 1 本 和 要 轴 了 用 ez 了 于 门下 了 ff 入 放声 玫 乓 再 用 phT 玖 全 宇多 迪 
升 全 下 妆 司 为 乐 手 本 下 伍 葵 斌 禁用 全 于 网 本 纺 上 与 绒 下 责难 八国 人 人 荐 音 ， 这 在 记 全 本 笠 肌 人 民 不 时 
产 EM ， 吕 关 大 民主 闫 六 平 “全 < 合生 力 在 全 各 本 


乐 村 性 定位 


ERERRD 一、 GE 一 | 和 | 


免费 领取 更 多 资源 V: 3446034937 
本 一 本 书 玩 转 信 息 图 制作 


步骤 17: 在 图 片 下 方 插入 文本 框 ， 输 入 乐 村 淘 定位 的 文字 ,并 设置 字体 样式 ， 
如 图 10-34 所 示 。 
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图 10-34 ”输入 乐 村 淘 的 定位 


步骤 18: 复制 乐 村 淘 项 目的 概况 文字 下 方 的 直线 ， 将 复制 的 直线 调整 至 乐 村 
淘 定 位 文字 下 方 的 合适 位 置 ， 如 图 10-35 所 示 。 
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步骤 19: 切换 至 “插入 ”面板 ， 在 幻灯 片 的 合适 位 置 插入 一 个 平行 四 边 形 ， 
并 设置 平行 四 边 形 的 形状 及 样式 ， 如 图 10-36 所 示 。 
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图 10-36 插入 并 设置 平行 四 边 形 


步骤 20: 在 平行 四 边 形 上 插入 文本 框 , 输入 文字 , 并 设置 文本 框 和 文字 的 样式 ， 
如 图 10-37 所 示 。 
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步骤 21: 切换 至 “插入 ”面板 ， 在 幻灯 片 的 合适 位 置 插入 4 个 正方 形 ， 并 设 
置 正方 形 的 样式 ， 如 图 10-38 所 示 。 
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图 10-38 插入 并 设置 正方 形 


步骤 22: 在 正方 形 的 上 方 插入 文本 框 ， 和 输入 文字 ， 并 设置 字体 的 样式 ， 如 
图 10-39 所 示 。 
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图 10-40 ”插入 文本 框 
步骤 24: 整体 进行 调整 后 即 可 完成 官网 简介 的 制作 。 整体 效果 如 图 10-41 所 示 。 
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10.3 ”案例 3: 企业 招聘 信息 制作 


一 般 的 企业 招聘 都 是 在 招聘 启事 中 将 要 求 一 条 一 条 列 出 供求 职 者 查阅 ， 很 多 
求职 者 可 能 会 因为 启示 文字 宛 长 没有 耐心 仔细 阅读 , 因而 不 了 解 公司 而 放弃 应 聘 。 
如 果 利 用 信息 图 制作 一 个 既 有 公司 简介 ， 又 有 人 才 招 聘 要 求 的 招聘 图 ， 可 以 获得 
更 好 的 效果 。 

下 面 以 招商 银行 为 例 ， 介 绍 企业 招聘 信息 图 制作 。 

步骤 01: 启动 PowerPoint 2013， 新 建 一 个 空白 幻灯 片 ， 切 换 至 “设计 ”面板 ， 
单 击 “幻灯 片 大 小 " 选项 下 方 的 下 拉 按 钮 , 选择 “ 自 定义 幻灯 片 大 小 " 选项 , 弹出 “ 幻 
灯 片 大 小 ”对 话 框 ， 设 置 幻灯 片 的 “宽度 ”“ 高 度 ”， 并 将 幻灯 片 设置 为 “纵向 ”， 


如 图 10-42 所 示 。 
[设置 | 


10-42 创建 幻灯 片 


步骤 02: 切换 至 “设计 ”面板 ， 单 击 “ 设 置 背 景 格式 ”按钮 ， 弹 出 “设置 背 
景 格式 ” 窗 格 ， 再 展开 “填充 ”菜单 ， 设 置 “颜色 ”选项 ， 如 图 10-43 所 示 。 
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步骤 03: 切换 至 “插入 ”面板 ， 单 击 “ 图 片 ”按钮 ， 在 计算 机 的 合适 位 置 选 
择 图 片 插 入 ， 如 图 10-44 所 示 。 


De 
和 


图 10-44 ”插入 图 片 


步骤 04: 调整 图 片 的 大 小 和 位 置 ， 在 图 片 下 面 插入 文本 框 ， 输 入 文字 ， 并 设 
置 字体 样式 ， 如 图 10-45 所 示 。 


or 
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步骤 05: 切换 至 “插入 ”面板 ， 在 两 个 文本 框 中 间 插 入 一 条 直线 ， 并 设置 直 
线 的 样式 ， 如 图 10-46 所 示 。 
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10-46 插入 并 设置 直线 


步骤 06: 切换 至 “插入 ”面板 ， 单 击 “ 图 片 ”按钮 ， 在 计算 机 的 合适 位 置 选 
择 图 片 插入 ， 调 整 图 片 的 大 小 和 位 置 ， 如 图 10-47 所 示 。 
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步骤 07: 用 与 上 相同 的 方法 ， 在 图 片 下 方 插 入 文本 框 和 直线 ， 在 文本 框 中 输 
入 小 标题 ， 设 置 文本 框 的 格式 ， 调 整 文本 框 和 直线 的 位 置 ， 如 图 10-48 所 示 。 
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图 10-48 插入 并 设置 文本 框 和 直线 


步骤 08: 切换 至 “插入 ”面板 ,， 单 击 “ 形 状 ” 下 方 的 下 拉 按 钮 ， 弹 出 下 拉 菜 单 ， 
选择 “矩形 ” 栏 中 的 “ 德 形 ”选项 ， 在 幻灯 片 的 合适 位 置 绘制 矩形 ， 并 设置 矩形 
的 样式 ， 如 图 10-49 所 示 。 
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步骤 09: 用 与 上 相同 的 方法 , 插入 矩形 , 并 设置 矩形 的 样式 , 如 图 10-50 所 示 。 


Re。 
=。 


图 10-50 ”插入 并 设置 矩形 
步骤 10: 在 矩形 中 输入 文字 ,设置 字体 样式 , 并 调整 矩形 大 小 ,如 图 10-51 所 示 。 
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步骤 11: 切换 至 “插入 ”面板 ， 单 击 “ 形 状 ” 下 方 的 下 拉 按 钮 ， 弹 出 下 拉 菜 
单 ， 选 择 “ 直 线 ”选项 ， 绘 制 直 线 ， 并 设置 直线 的 样式 ， 用 直线 将 矩形 连接 起 来 ， 
再 调整 矩形 的 位 置 ， 如 图 10-52 所 示 。 
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图 10-52 ”插入 直线 并 调整 矩形 位 置 
步骤 12: 选中 薪酬 福利 部 分 的 小 标题 和 直线 ， 按 住 Shift+Ctrl 组 合 键 的 同时 
向 下 拖 暇 鼠标， 至 合适 位 置 松 开 鼠 标 , 复制 小 标题 和 直线 ， 并 修改 小 标题 的 内 容 ， 
如 图 10-53 所 示 。 
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步骤 13: 切换 至 “插入 ”面板 , 单 击 “ 形 状 ” 下 方 的 下 拉 按 钮 ， 弹 出 下 拉 菜单 ， 
选择 “ 姜 形 ”选项 ， 按 住 Shift 键 ， 绘 制 一 个 菱形 ， 并 复制 3 个 菱形 ， 组 合成 图 形 ， 
如 图 10-54 所 示 。 


图 10-54 ”插入 4 个 萎 形 并 组 成 图 形 


步骤 14: 选中 4 个 萎 形 , 设置 菱形 的 “形状 填充 ”为 “水 绿色 ”(R:156，G:209， 
B:201)，“ 形 状 轮廓 ”为 白色 ，“ 粗 细 ” 为 3 磅 ， 分 别 在 4 个 菱形 中 输入 文字 ， 
并 分 别 设置 字体 样式 ， 如 图 10-55 所 示 。 
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步骤 15: 在 菱形 下 方 插入 文本 框 ， 输 入 职位 及 需要 人 数 ， 再 插入 和 矩形， 设置 
和 矩形 样式 作为 背景 ， 在 矩形 上 插入 文本 框 ， 输 入 岗位 职责 等 ， 如 图 10-56 所 示 。 
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图 10-56 ”插入 具体 招聘 职位 内 容 


步骤 16: 选中 JOIN US 部 分 的 小 标题 和 直线 ， 按 住 ShifttCtrl 组 合 键 的 同时 
向 下 拖 电 鼠标 ， 至 合适 位 置 松 开 鼠 标 ， 复 制 小 标题 和 直线 ， 并 修改 小 标题 的 内 容 ， 
如 图 10-57 所 示 。 
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大 二 本 书 玩 转 信息 图 制作 


步骤 17: 在 小 标题 下 方 插 和 联系 电话 、 邮 箱 及 公司 地 址 ， 如 图 10-58 所 示 。 


图 10-58 ”插入 联系 电话 、 邮 箱 及 公司 地 址 
步骤 18: 调整 一 些 细节 部 分 ， 也 可 以 更 换 背 景色 ， 整 体 效果 如 图 10-59 所 示 。 
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10.4 “案例 4: 淘宝 网 页 详情 页 制作 类 

现在 淘宝 详情 页 的 制作 越 来 越 丰富 ， 信 息 图 的 应 用 形式 也 很 常见 。 苇 

下 面 以 Jawbone Up24 智能 手 环 为 例 ， 介 绍 淘宝 详情 页 的 制作 。 信 
步骤 01: 启动 PowerPoint 2013， 新 建 一 个 空白 幻灯 片 ， 切 换 至 “设计 ”面板 ， 息 
单 击 “幻灯 片 大 小 "选项 下 方 的 下 拉 按 钮 , 选择“ 自 定义 幻灯 片 大 小 " 选项 , 弹出 “ 幻 多 
灯 片 大 小 ”对 话 框 ， 设 置 幻灯 片 的 “宽度 ”“ 高 度 ”， 并 将 幻灯 片 设置 为 “纵向 ”， 呈 


如 图 10-60 所 示 。 


图 10-60 创建 幻灯 片 
步骤 02: 切换 至 “插入 ”面板 ， 在 幻灯 片 的 最 上 方 插入 一 个 矩形 和 一 个 剪 去 
单 角 的 矩形 ， 设 置 矩 形 和 剪 去 单 角 的 矩形 的 样式 ， 并 将 下 形 和 剪 去 单 角 的 矩形 组 
合 起 来 ， 如 图 10-61 所 示 。 
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二 一 本 书 玩 转 信 息 图 制作 


步骤 03: 切换 至 “插入 ”面板 ， 在 组 合 图 形 上 插入 文本 框 ， 输 入 文字 ， 并 设 


置 字体 样式 ， 如 图 10-62 所 示 。 
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图 10-62 ”插入 文本 框 并 设置 字体 样式 
步骤 04: 切换 至 “插入 ”面板 ， 单 击 “图 片 ”按钮 ， 在 计算 机 的 合适 位 置 先 
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择 图 片 插入 ， 并 调整 图 片 的 大 小 和 位 置 ， 如 图 10-63 所 示 。 
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步骤 05: 在 图 片 的 右 侧 插入 2 个 文本 框 ， 输 入 说 明文 字 ， 并 分 别 设置 文字 的 
字体 样式 ， 如 图 10-64 所 示 。 


酒 闫 否 困 滔 课 . .过 将 裤 汀 蔡 册 01 小 


图 10-64 ”插入 文本 框 并 设置 文字 样式 


步骤 06: 切换 至 “插入 ”面板 ， 单 击 “ 图 片 ”按钮 ， 在 计算 机 的 合适 位 置 选 
择 图 片 插入 ， 并 调整 图 片 的 大 小 和 位 置 ， 如 图 10-65 所 示 。 


免费 领取 更 多 资源 V: 3446034937 
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步骤 07: 在 图 片 的 左 侧 插入 3 个 文本 框 ， 输 入 说 明文 字 ， 并 分 别 设置 文字 的 
字体 样式 ， 如 图 10-66 所 示 。 


10-66 ”插入 文本 杠 


步骤 08: 切换 至 “插入 ”面板 ， 单 击 “ 图 片 ”按钮 ， 在 计算 机 的 合适 位 置 选 
择 图 片 插 入 ， 如 图 10-67 所 示 。 
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步骤 09: 将 图 片 调整 成 同等 高 度 ， 并 整齐 排列 ， 在 图 片上 方 添加 一 个 文本 框 ， 
各 个 图 片 下 方 添加 说 明文 本 框 ， 输 入 文字 ， 设 置 字体 样式 ， 如 图 10-68 所 示 。 


era 0 
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图 10-68 插入 图 片 及 说 明 


步骤 10: 复制 “UP 与 您 最 受 的 APP 相连 接 ” 部 分 的 文本 框 并 修改 文字 内 容 ， 
如 图 10-69 所 示 。 
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步骤 11: 切换 至 “插入 ”面板 ， 单 击 “图 片 ”按钮 ， 在 计算 机 的 合适 位 置 选 
择 图 片 插入 ， 将 图 片 调整 成 同等 高 度 ， 并 整齐 排列 ， 在 各 个 图 片 下 方 添加 说 明文 
本 框 ， 输 入 文字 ， 设 置 字体 样式 ， 如 图 10-70 所 示 。 
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图 10-70 插入 图 片 及 图 片 说 明 


步骤 12: 复制 “产品 功能 ” 部 分 的 组 合 图 形 及 文本 框 至 “UP 系统 功能 ”下方 ， 
修改 文本 框 中 的 内 容 ， 如 图 10-71 所 示 。 
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步骤 13: 切换 至 “插入 ”面板 , 在 “产品 规格 " 部 分 下 方 插入 文本 框 , 输入 文字 ， 
并 设置 字体 样式 ， 如 图 10-72 所 示 。 


图 10-72 ”插入 文本 框 


步骤 14: 切换 至 “插入 ”面板 ， 单 击 “ 图 片 ”按钮 ， 在 计算 机 的 合适 位 置 选 
择 图 片 插入 ， 并 调整 图 片 的 大 小 和 位 置 ， 如 图 10-73 所 示 。 
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步骤 15: 切换 至 “插入 ”面板 ， 在 幻灯 片 的 合适 位 置 插入 3 个 圆 角 扼 形 ， 并 
分 别 设置 圆 角 拢 形 的 样式 , 调整 圆 角 拢 形 的 长 度 , 并 在 圆 角 气 形 的 左 侧 插入 文本 框 ， 
标明 尺寸 大 小 ， 在 圆 角 矩形 上 插入 文本 框 说 明 具体 长 度 ， 如 图 10-74 所 示 。 


图 10-74 ”插入 并 设置 形状 
步骤 16: 调整 一 些 细节 部 分 ， 整 体 效果 如 图 10-75 所 示 。 
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10.5 ”案例 5: 个 人 求职 简历 制作 


个 人 简历 是 求职 的 必 备 品 , 一 份 与 众 不 同 的 简历 很 有 可 能 让 求职 者 脱颖而出 ， 
因此 信息 图 在 个 人 简历 上 的 应 用 值得 学 习 和 重视 。 

下 面 介绍 用 Word 制作 个 人 简历 信息 图 。 

步骤 01: 启动 Word 2013， 单 击 “ 空 白文 档 ” 选 项 ， 新 建 一 个 空白 文档 ， 如 
图 10-76 所 示 。 


酒 关 和 否 图 沿 斌 . . 达 将 裤 漂 芝 册 01 溃 


图 10-76 单 击 “ 空 白文 档 ” 选 项 


步骤 02: 进入 新 建文 档 , 切换 至 “插入 ”面板 , 单 击 “文本 框 ” 下 方 的 下 拉 按 钮 ， 
选择 “简单 文本 框 ” 选 项 ， 如 图 10-77 所 示 。 
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步骤 03: 执行 操作 后 ， 系 统 会 直接 插入 一 个 文本 框 ， 将 文本 框 移 至 文档 的 中 
上 位 置 ， 设 置 文本 框 的 “形状 填充 ”为 无 填充 颜色 ，“ 形 状 轮廓 ”为 无 轮廓 ， 并 
输入 文字 “PERSONAL RESUME”, 设置 “字体 ”为 “Impact”, “字号 ”为 “28”， 
再 单 击 “ 居 中 ”按钮 ， 如 图 10-78 所 示 。 
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图 10-78 插入 文本 框 并 设置 字体 样式 


步骤 04: 切换 至 “插入 "选项 卡 , 单 击 “形状 "下方 的 下 拉 按 钮 ,弹出 下 拉 菜 单 ， 
在 “线条 ” 栏 中 选择 “直线 ”选项 ， 如 图 10-79 所 示 。 
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步骤 05: 在 页 面 正中 位 置 插入 直线 , 并 设置 直线 的 “形状 轮廓 ” 为 “灰色 -25%， 
背景 为 2， 深 色 为 30%”，“ 虚 线 ” 为 “ 短 划 线 ”， 如 图 10-80 所 示 。 


FA_ 人 冯 网 8 忆 
下 站 本 :2 
到 于 
aa 
[二 人 


图 10-80 ”设置 直线 样式 
步骤 06: 为 了 更 好 地 将 内 容 进 行 排版 ， 我 们 可 以 插入 直线 ， 将 版 块 进行 大 致 
划分 ， 这 些 直线 相当 于 参考 线 ， 最 终 是 要 删除 的 ， 如 图 10-81 所 示 。 
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步骤 07: 在 第 一 根 参考 线 的 左上 方 插入 文本 框 ， 输 入 求职 者 姓名 以 及 寻求 的 
职位 ， 并 设置 文字 的 字体 样式 ， 如 图 10-82 所 示 。 
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图 10-82 ”插入 文本 杠 
步骤 08: 切换 至 “插入 ”选项 卡 , 单 击 “ 形 状 ” 下 方 的 下 拉 按 钮 ,弹出 下 拉 菜 单 ， 
在 “线条 ” 栏 中 选择 “ 稍 头 ”选项 ， 如 图 10-83 所 示 。 
插入 设计 页 本 布局 引用 多 性 亩 责 视图 于 
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步骤 09: 在 文本 框 下 方 插入 箭头 , 并 设置 箭头 的 “形状 轮廓 ”为 “灰色 -25%， 全 
背景 为 2， 深 色 为 50%” ， 如 图 10-84 所 示 。 & 
人 战 
一 一 有 AL 仙人 售 
FekE 式 | 国 下 记 二 本 昌 下 三 下 三 直 于 习 式 人 图 
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5 ee 
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中 


图 10-84 设置 箭头 样式 


步骤 10: 在 第 一 根 参考 线 的 有 上 方 插入 文本 框 ， 输 入 求职 者 的 联系 方式 以 及 
联系 地 址 ， 并 设置 文字 的 字体 样式 ， 如 图 10-85 所 示 。 
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步骤 11: 切换 至 “插入 ”面板 ， 单 击 “ 图 片 ”按钮 ， 在 计算 机 的 合适 位 置 选 
择 图 片 插入 , 并 在 图 片上 单 击 鼠 标 右键 , 弹出 快捷 菜单 ,选择 “大 小 和 位 置 ” 选 项 ， 
如 图 10-86 所 示 。 


人 
5 昌 
10-86 选择 “大 小 和 位 置 ” 选 项 


步骤 12: 执行 操作 后 ， 弹 出 “布局 ”对 话 框 ， 切 换 至 “文字 环绕 ”选项 卡 ， 
选择 “ 浮 于 文字 上 方 ”选项 ， 再 单 击 “ 确 定 ”按钮 ， 如 图 10-87 所 示 。 
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步骤 13: 执行 操作 后 ， 调 整 图 片 的 大 小 和 位 置 ， 如 图 10-88 所 示 。 
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图 10-88 调整 图 片 的 大 小 和 位 置 


步骤 14: 在 第 一 根 参考 线 的 左下 方 靠 中 线 的 位 置 插入 文本 框 ， 输 入 求职 者 的 
相关 工作 经 历 ， 并 设置 文字 的 字体 样式 ， 如 图 10-89 所 示 。 
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步骤 15: 切换 至 “插入 "选项 卡 , 单 击 “形状 ”下 方 的 下 拉 按 钮 , 弹出 下 拉 菜 单 ， 
在 “基本 形状 ” 栏 中 选择 “ 右 中 括号 ”选项 ， 如 图 10-90 所 示 。 
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图 10-90 选择 “ 右 中 括号 ”选项 


步骤 16: 在 文本 框 右 侧 插入 右 中 括号 ,并 设置 右 中 括号 的 “形状 轮廓 ”为 “ 灰 
色 -25%， 背 景 为 2， 深 色 为 50%”，“ 粗 细 ” 为 “1.5 磅 ”， 如 图 10-91 所 示 。 
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步骤 17; 选中 Experience 文本 框 ， 按 Ctrl 键 的 同时 单 击 鼠 标 左 键 ， 拖 复 制 
文本 框 ， 复 制 3 个 文本 框 ， 并 调整 文本 框 的 位 置 ， 如 图 10-92 所 示 。 入 
战 
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图 10-92 ”复制 文本 框 


步骤 18: 根据 安排 的 内 容 ， 修 改 3 个 复制 过 来 的 文本 框 的 文字 ， 这 部 分 可 以 
根据 自己 的 需要 灵活 修改 ， 如 图 10-93 所 示 。 
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步骤 19: 在 这 3 个 文本 框 下 方 插 入 直线 ， 并 设置 直线 的 “形状 轮廓 ”为 “ 灰 
色 -25%， 背 景 为 2， 深 色 为 50%”，“ 粗 细 ” 为 “1.5 磅 ”， 如 图 10-94 所 示 。 
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图 10-94 ”插入 并 设置 直线 


步骤 20: 分 别 在 3 条 直线 下 方 插入 文本 框 ， 输 入 与 小 标题 相 契 合 的 内 容 ， 并 
设置 文字 的 字体 样式 ， 如 图 10-95 所 示 。 
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图 10-95 ”插入 文本 框 
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图 10-96 ”插入 并 设置 贺 形 


步骤 22: 选中 “Experience” 文 本 框 ， 按 Ctrl 键 的 同时 单 击 鼠 标 左 键 ， 拖 
复制 文本 框 ， 复 制 3 个 文本 框 ， 调 整 文本 框 的 位 置 ， 根 据 安排 的 内 容 ， 修 改 3 个 
复制 过 来 的 文本 框 的 文字 ， 如 图 10-97 所 示 。 
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图 10-98 ”插入 文本 框 和 和 矩形 


步骤 24: 切换 至 “插入 ”面板 ， 单 击 “ 图 片 ”按钮 ， 在 计算 机 的 合适 位 置 先 
择 图 片 插入 后 ， 调 整 图 片 的 大 小 和 位 置 ， 如 图 10-99 所 示 。 


图 10-99 插入 图 片 
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步骤 26: 导出 为 PDF 格式 ， 整 体 效 果 如 图 10-101 所 示 。 
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在 插入 图 片 之 后 ， 选 中 图 片 ， 划 击 卫 四 按 钮 ， 可 以 任意 设置 图 片 的 位 置 ， 如 图 
10-102 所 示 -。 


图 10-102 设置 图 片 位 置 
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学 习 信 息 图 制作 的 超级 实用 宝典 ! 


制作 信息 图 的 专业 软件 不 会 怎么 办 ? 

教 你 用 Word、Excel、PPT 3 大 基础 软件 做 出 能 与 专业 软件 媲美 的 信息 图 。 

制作 信息 图 没 学 过 设计 怎么 办 ? 

精 选 9 种 配色 技巧 、6 种 字体 编排 技巧 、6 种 图 形 绘制 方法 、6 种 图 表 绘制 方法 及 5 种 布局 技巧 ， 让 你 一 看 
就 明白 ， 轻 松 掌控 信息 图 设计 。 

信息 图 在 实际 应 用 方面 能 做 什么 ? 

通过 政府 公布 信息 、 企 业 官网 简介 、 企 业 招聘 信息 、 淘 宝 网 页 详情 页 及 个 人 求职 简历 5 个 最 常用 的 信息 图 
领域 ， 举 一 反 三 ， 把 信息 图 的 制作 嵌入 实际 应 用 中 。 
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